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内容概要

　　《21世纪高职高专规划教材·公共基础系列：应用文写作》共分八章，内容包括应用文概述、公
文、宣传应用文、事务应用文、法律应用文、经济应用文、外贸应用文和科技应用文。
书中阐述了各种应用文体的写作知识和方法，每个文种都选录了例文，并附有例文分析，又根据教学
需求设计了练习题，书后还编写了附录，供学生参考。
　　《应用文写作》是高职院校商贸类专业适用教材，也可供其他专业及短期培训班选用，还可作为
机关、公司等工作人员自学和写作的参考用书。
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