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内容概要

本书共十章,按业务环节的先后顺序编写,每个章节包括术语、写信要点、常用句型、阅读、练习参考
答案六个部分。
本练习册的练习形式多样，内容有浅有深，可供不同层次的学生选择使用，让他们能够学以致用；我
们还编写了综合练习，方便学生在学习完教材所有章节后进行巩固与复习，同时收录了2000年和2001
年全国外销员资格考试的外经贸英语部分的试题，供有志于参加全国外销员资格的学生了解和参考。
    随着国际经济贸易的发展和科学技术尤其是通讯工具的进步，国际商务英语函电的内容和方式也发
生了很大的变化，作者们在编写的过程中增加了一些新颖的信函书写练习。
本练习册既有每个章节的主要术语和常用句型，帮助学生复习相应章节的主要内容，也编写了紧扣每
个章节语言点的练习和信函书写练习，帮助学生提高商务英语函电的实际运用能力。
本书可作为与国际商务英语函电教材配套使用的练习册，也可作为有志于从事国际商务的人员自学或
参加全国外销员资格考试的参考书。
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