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内容概要

办公自动化技术在我国推广已经有许多年的历史了，随着我国加入WTO，各行各业已经意识到信息化
、知识经济和经济全球化对我们各个方面的影响。
企业或政府部门原有的体制、原有的办公方式对发展经济的制约，使我们意识到要提高国家的综合国
力，必须用信息化带动工业化，从而实现现代化。
在党中央的决策下，从2001年开始，新一轮在政府部门开展的电子政务，在企业开展的企业信息化的
热潮正在中国大地展开。
 广东行政学院自1995年成立办公自动化管理学系以来，努力研究办公自动化技术的新动向，积极向各
行业推广办公自动化技术和管理的理念。
我们觉得，办公自动化技术是先进的科学技术和现代管理思想相结合的产物，需要有高素质的办公人
员使用这个系统，需要有好的制度和网络中心作保证。
在这种形势下，我们认为有必要编著一本《办公自动化技术》，向有意在本单位建立办公自动化系统
的工程技术人员、办公室工作人员，提供一本可供学习办公自动化有关技术的册子。
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