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内容概要

《经济写作》是一本备受大学师生及社会读者欢迎的经济类专业写作课教材和专业写作读物。
它紧密结合我国经济生活和经济建设的实际，具有专业性、理论性、知识性、系统性、实用性较强的
特点。
编著者身处开放改革前沿阵地的广东，长期从事基础写作和专业写作的教学、研究工作，融合了丰富
的市场经济实践经验和经过反复检验的教学体会。
而每次改版内容都有更新，体例更为完善，这又使本书充满时代气息，为学习者提供了切实可行的写
作实践指导。
    本书内容包括两大总部分。
第一部分为通论，根据传统文论的体系，以及现代写作的特性和规律着重阐明经济写作的基本原理、
原则和方法；第二部分为文体各论，重点介绍了经济实用文中使用频率最高、最有代表性的数十种文
体、文种的写作知识。
各章后面附有可供借鉴的例文和精心设计的“思考与训练”。
    本书内容深入浅出，文字通俗易懂。
可作大学、中专、高等职业学校有关经济各专业的通用写作教材。
在职的经济工作者、公务员、企业秘书以及有志从事经济工作的社会青年等，也可将它作为自学参考
读物。
�    本书附送《经济写作学习辅导》光盘，内容包括各章的学习重点、难点解析、案例精选和思考与练
习参考答案，对学习者和任课老师都有帮助。
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章节摘录

　　一、材料的搜集与整理　　材料是一切精神产品生产不可缺少的基础。
不管是写行政公文，还是写经济新闻或经济论文，都不是无中生有、主观臆造，而是如实记述，或缘
事而发。
作为经济工作者，要想提高自身的素质，要想写好各种经济实用文，必须十分重视搜集、积累材料。
俗话说：“巧妇难为无米之炊。
”“言之有理”必须“言之有物”、“言之有据”，离开了必要的材料，即使有再好的主题，再强的
写作能力，也无法写出好文章来。
所以必须养成随时随地搜集材料的良好习惯。
　　（一）搜集材料的方法和途径　　搜集材料主要有两种情形。
一种是有了明确的、具体的写作意图时再去搜集，是现用现搜集。
这时搜集到的材料利用率高，搜集材料与选择材料几乎同时进行。
但这种搜集方法很被动，有时由于时间、环境等条件影响，搜集到的材料有限，会影响到文章的质量
。
　　另一种是平时的日积月累。
根据自己的工作性质、任务，根据所在单位的业务范围，还根据经济形势变化的特点与规律，有计划
地长期坚持搜集材料，建立属于自己的材料库，为选择材料提供丰富的库存。
这样搜集，由于材料量多面广，不仅可以为写好文章打下基础，还可以通过搜集、积累材料增长见识
，提高鉴别、分析能力。
　　一般情况下，搜集材料是两种情形同时并行。
平时注意积累，有了明确的写作意图时，再有针对性地作专题、专项搜集，加以补充。
　　搜集材料的途径，一是要通过自己的亲身实践，通过自己的工作和采访调查直接获得大量的、第
一手感性材料。
这样得来的材料可靠，有价值，用起来得心应手，能够从各方面去考虑表现的角度。
为此，我们要留心观察和思考工作、生活中各种与经济有关的事件、现象、事理。
　　⋯⋯
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