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内容概要

　　《高职高专“十一五”规划示范教材：计算机文化基础》根据全国高职计算机类专业教学指导委
员会制定的教学计划和教材编写大纲，并参考了其他省份的非计算机专业计算机等级考试大纲编写而
成。
内容包括计算机基础知识；计算机系统的组成；操作系统；文字处理软件Word2003；电子表
格Excel2003；演示文稿制作软件PowerPoint2003；计算机网络基础知识；网页制作基础；数据库技术基
础等。
　　《高职高专“十一五”规划示范教材：计算机文化基础》内容丰富，图文并茂，语言流畅，通俗
易懂，可操作性强。
适合作为各类大专院校、高职院校以及中等专业学校计算机应用基础的教材，也可作为参加全国计算
机等级考试一级、二级的用书和初学者的自学用书。
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编辑推荐

本书内容翔实，结构新颖，语言简洁，层次分明，注重实际操作，注重培养学生的实践能力，重要的
概念和知识点都配有实际例子。
在编排上，注重计算机技术的实用性和可操作性；在语言上，力求简明扼要，重点突出，通俗易懂，
力求符合学生的认知规律。
考虑到各学校的课时数有区别，我们把基本知识和计算机发展前沿的理论需求合理安排，便于教师根
据实际情况灵活掌握。
每章后附有小结，对重要知识点进行概括、归纳，供读者复习使用；另附有实验，对每章所学内容进
行进一步验证，以检验学生对所学知识的掌握程度；还配有一定数量的习题，包括理论知识和上机操
作题，以巩固和加强学生对知识的掌握。
    本书可作为培养应用型人才的高职高专院校的教材或教学辅导书，也可作为社会各界计算机培训班
的教材及工程技术人员的自学用书，以及计算机等级考试人员的参考书。
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