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内容概要

　　《面向21世纪中学信息技术课程规范教材：中学生信息技术实用教程》是根据2000年1月9日教育
部颁布的《关于加快中小学信息技术课程建设的指导意见（草案）》的精神，结合长期从事计算机教
学丰富的经验而编写的。
　　本教材在编写过程中立足于内容新颖，选材合理，编排体例生动活泼。
并通过大量图解深入浅出地使学生自己看得懂，能够照着做，从而打破了计算机的神秘感，使计算机
的教学过程变得轻松愉快而富有成效。
　　本教材的内容包括：计算机的基础概念、操作系统的认识与学习、文字处理技术、中文Excel的学
习和使用、网络基础及应用、数据库管理系统的学习、QBASIC语言的学习和使用。
　　希望通过我们的努力以及各位中学计算机教师的努力，使这本教材能取得更大、更好的教学效果
，这是我们衷心地愿望。
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习第2章 操作系统的认识及应用2.1 DOS操作系统2.1.1 认识DOS操作系统2.1 2DOS操作系统的使用2.2
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的工作环境2.5.1 启动控制面板2.5.2 自己设置系统2.5.3 改变屏幕的显示思考题上机练习第3章 学习汉字
输入3.1 计算机键盘的使用3.1.1 键盘操作姿势3.1.2 基准键位和指法分区3.2 选择中文输入法3.3 利用拼音
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