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内容概要

本书为您分析简历的构成要素，教您如何选择最适合自己的形式，及提供写好简历的各种窍门，使您
写出真正属于“自己”的简历。
全书共分五部分，以英汉对照的方式编写，内容合理，讲解细致。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<最佳英文简历宝典>>

书籍目录

一、英文简历写作扫描（Scaning of Writing English Resumes）
1 好简历是好广告
2 好简历应该是“自己”的
⋯⋯
二、英文简历各部分写法例析（Examples of Resume Parts）
1 求职目标
2 学历
⋯⋯
三、英文简历常用积极词汇集萃（Action Words for Use in a Resume）
1 个人情况
2 学历
⋯⋯
四、英文简历实用语句举例（Useful Expressions for English Resumes)
1 求职目标
2 学历
⋯⋯
五、英文简历范例（Sample Resumes）
1 秘书
2 营销
⋯⋯
附录 （Appendices）
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