
第一图书网, tushu007.com
<<秘书实用写作>>

图书基本信息

书名：<<秘书实用写作>>

13位ISBN编号：9787810539517

10位ISBN编号：7810539515

出版时间：2005-8

出版时间：湖南大学出版社

作者：孙春祥

页数：366

字数：305000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<秘书实用写作>>

内容概要

本书以秘书实用文书写作为主线，分公条文书、事务文书、企业文书三编，依次系统阐述了13类行政
公文、6类事务文书、4类企业文书的基本知识及写作方法。
每类文书后附典型文例并进行讲评，每编后附学习提示、推荐书目及练习。
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