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前言

　　随着人类社会的进步和科学技术的发展，以计算机技术和网络技术为主的信息技术，已在人类经
济活动和社会生活的各个领域中得到广泛的应用，也预示着信息社会、数字生活的来临。
因此，21世纪已把信息的获取、分析、处理、发布、应用能力作为现代人最基本的能力和文化标志。
这就对我国当前中小学信息技术普及教育和如何深化基础教育改革，提出了更高的要求。
　　为了适应从应试教育向素质教育的转变，为21世纪的经济建设培养具有创新、探索和合作意识的
数字人才，教育部在全国积极推进中小学信息技术教育。
这是深化基础教育改革，全面实施素质教育的需要；是面向21世纪国际竞争，提高全面素质，培养具
有创新精神和实践能力的新型人才的重要措施。
中小学信息技术教育是一项面向未来的现代化教育，是素质教育的重要内容。
可使学生了解和掌握信息技术基本知识和技能，了解信息技术的发展及其应用对人类社会的深刻影响
；可提高学生适应信息社会的能力，对于我们转变教育思想和观念，促进教学内容、教学方法、教学
体系和教学模式的改革，全面提高教学质量具有重要的意义。
　　根据教育部“中小学信息技术课程指导纲要（试行）”的要求，我们组织专家重新编写了《中小
学信息技术教材》丛书，在教材编写过程中，针对小学、初中、高中各阶段的课程任务和教学目标，
在原有教材的基础上，对《小学生电脑》、《初中电脑》（上册、下册）、《高中电脑》（上册、下
册）进行了修订和重新编排。
编写时，既注重知识点和技能的结合，又遵循学生的认知规律；采用深入浅出、通俗易懂、生动活泼
、图文并茂的形式，激发学生学习的兴趣和创新意识。
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内容概要

　　本书根据教育部“中小学计算机课程指导纲要(试行)”的要求编写，并针对小学生的特点
以Windows操作系统为基础讲述了计算机系统的组成及一些常用应用软件的使用和操作。
通过书中提供的实例和练习，能使小学生轻松、快捷地了解计算机，比较熟练地使用Word、画笔、电
子邮件、多媒体播放工具等做自己感兴趣的事情。
　　本书适合作为小学生电脑教材或课外读物。
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书籍目录
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章 认识我的鼠标第5章 认识我的键盘5.1　我的键盘5.2　键盘指法练习5.3　键盘操作注意事项第6章 走
入Windows6.1　认识“桌面”6.2　我要输入汉字第7章 管理我的文件7.1　查看我的文件7.2　对文件（
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用Active Movie播放VCD10.3　使用超级解霸五第11章 Word小作家11.1　建立“我的作文”文件11.2　
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我的朋友第15章 网上冲浪乐趣多第16章 智力游戏
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章节摘录

　　3.1 Windows的启动　　对于初学者来说，如何启动、如何关闭Windows是必须掌握的，
在Windows系统中，这也是最最简单的事情，相信大家一定会很快掌握的。
　　在一般情况下，我们都是在Windows 98的正常状态下使用它的。
如果你的Windows系统安装正常，你也没有对它进行什么不合理的操作，进去的状态就是正常状态。
　　在Windows 98里面，称呼每个使用他的人叫“用户”。
　　进入Windows 98的时候，计算机会提示你输入密码，如图3-1所示。
如果你不知道用户密码的话，只要单击键盘上的“ESC”按钮，或者用鼠标点击"取消"按钮，这时候就
进入了Windows 98系统。
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编辑推荐

　　适合作为小学生电脑教材或课外读物。
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