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内容概要

“书信是用文字组织而成的，人类用来传播思想、表情达意的一种工具。
它是人类一种重要的交际方式。
”本书对书信的渊源、功用、方法、格式和结构，以及书信的称谓、用语、写法、折叠进行了阐述，
并对各种类型的书信举例说明。
随着人类社会现代化的飞速发展，信息在人类社会发展中起着越来越重要的作用，书信就是传达信息
的一种重要方式，本书是集各类书信写法之大成，是一本实用性非常强的图书。
全书分为：家书篇、问候篇、邀约篇、情书篇、庆贺篇、请托篇、谢歉篇、劝说篇、慰唁篇、借还篇
、求职与介绍篇、催索篇、邮寄常识篇、电话电报篇。
全书约15万字。
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