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内容概要

本教材从内容到形式，从例文到练习力求突出外贸专业的特点，在文道统一的前提下着重讲授写作知
识与技能，培养学生具备相应的写作外贸应用文的能力。
 本教材选择了外贸专业使用频率较高的33种应用文体，编为九章十六节，由总论、分论组成。
编写体例以写作为主线，以说明为主要表达方式，讲清各类文体的定义，种类特点，内容结构和写作
要求。
每种文体后附有例文及其分析，每章、节后附有思考与练习题，便于学生学习和写作。
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