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内容概要

　　什么是编辑？
编辑应具备哪些基本素质？
责任编辑有哪些责任？
怎样策划选题、组稿、加工书稿、处理来稿、校对通读？
为什么要审稿审读？
如何对图书进行整体设计？
怎样打造畅销书并塑造品牌图书？
如何认识并做好图书的再版重印、印刷和营销？
如何进行版权贸易？
《青年编辑实用读本》以一批资深编审为作者，以图书编辑的工作程序为经，辅以专题性质的章节，
对改革开放三十年来的编辑工作进行了全面、细致、系统的总结、归纳和探索，附以最新的编辑工作
必不可少的行政法规、国家标准和行业规范，力图为编辑特别是青年编辑提供一部集出版理论、经验
、规范、实用于一身，操作性强的新的编辑教科书式的读本。
全书框架科学合理，笔法活泼生动，理论紧密结合编辑工作实际，是编辑特别是青年编辑不可或缺的
入门向导。
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书籍目录

寄语青年编辑（代序）第一章 责任编辑第一节 编辑的概念与编辑工作的性质和职能第二节 责任编辑
的责任第三节 责任编辑的素质与能力第四节 图书出版的市场定位和编辑的角色定位第二章 选题策划
第一节 选题策划的含义和意义第二节 选题策划的原则第三节 选题的市场分析与论证第四节 选题的确
定第三章 组稿与来稿组稿第一节 组稿的意义、任务和作用第二节 组稿前的准备第三节 作者的选择第
四节 组稿的方法和技巧第五节 编辑与作者来稿第六节 来稿的处理第四章 审稿与审读审稿第一节 审稿
的意义和在“三审制”中的作用第二节 “三审制”各审级的要求及责任第三节 书稿判定的基本原则
审读第四节 审读的意义及范围第五节 重大备案类选题书稿的审读程序第六节 书稿送审前应做的工作
及《审读报告》的形成第五章 书稿加工与整理第一节 书稿加工与整理的含义与作用第二节 书稿加工
与整理的基本要求第三节 文字版书稿加工整理的要求第四节 文字版书稿加工整理的要点第五节 图文
版书稿加工整理的要求第六节 发稿第六章 校对与通读　第一节 校对与通读对出版物的质量意义第二
节 校对的基本功能第三节 出版单位的“三校一通读”制度第四节 校对的基本方法及现代校对法创新
第五节 校对的规范、要求与标准第七章 图书的整体设计第一节 整体设计的概念内容及意义⋯⋯第八
章 图书印制第九章 市场营销第十章 畅销书的打造与动作第十一章 品牌图书的塑造与培育第十二章 图
书的重印、再版和选题回采第十三章 著作权与版权贸易
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章节摘录

　　人机结合是在新技术条件下的创新，是现代校对方法的发展。
提出“人机结合”是因为：计算机校对软件是采用基于分词和词间接续关系的方法编制的，检查常见
错别字、专用名词错误及成语错误，效果很好，速度也快，辨识力较高，应该说，是校对工作的得力
工具，但是，汉语校对是一项高度智能化的工作，它不是简单的找错字，还要有各种知识，而且依赖
于校对者对作者创作意图的了解，完全脱离人的计算机校对几乎是不可能的。
计算机校对的本质决定了它只能处理可以形式化的问题，而文字的形式符号是一个有限的形式系统，
自然语言更不可能彻底形式化，它所采用的语言模型不可能同汉语语言完全吻合，所以，校对软件的
查错能力是有限的，误报、漏报一般在50%左右。
综上所述，人机结合，优势互补，是现代校对的发展方向。
　　人机结合校对模式经过几年的实践，中国版协校对研究委员会推荐北京出版社校对科创造的“二
三连校”模式。
“二三连校”模式为：一校由人承担，改版后用校对软件进行二校，校后不改，由人接着三校，任务
是先对机校报错一一判断，然后通读一遍，发现并改正机器漏校的差错。
三校改版后，再用机器快速清扫一次，校对质量就会更有保证。
这种人机结合校对模式，叫做“二三迮校十清扫”。
　　北京出版社总结出的人机结合校对的模式，基于校对软件的特点实施的。
初校样差错很多，机校的误报、漏报率也就很高，机校后需要人工去一一排疑，工作量很大，这样，
机校的优势就会被其劣势抵消。
人工一校后，排除了大量差错，再用机校，即使误报率为50%，人工排疑的工作量也有限。
机器二校后，不改版，接着三校，等于省却了一校一改，有利于缩短校对周期，所以是省时、省力、
高效的最佳模式。
　　⋯⋯
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