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内容概要

这是一套专门为青少年量身定做的礼仪读本，内容从一个人的仪容仪表到与各种人，在各种场合交往
的实用技巧。
针对性强，极具实用性。
本丛书以大量古今中外的礼仪笑话，幽默故事，导引出简明，细的礼仪要点，并配有精美的漫画插图
及示范图例，让抽象的文字更生动具体。
青少年读者可以在寓教于乐的阅读过程中轻松掌握，轻松实践。
本丛书在介绍礼仪要点的同时，还进行了相关的知识链接，追本溯源，让青少年更清晰地了争各种礼
仪的演变过程或形成原因，加深理解和记忆，还特别邀请礼仪专家金正昆教授担任本丛书的顾问，增
强了读本的权威性。

　　纸质书信的真实亲切和电子邮件的方便迅捷现在都已成为人际沟通的主要手段。
不过，你是不是对书信的格式和称呼以及惯用语等要求有点头疼？
不知如何称呼，不知如何结束？
翻开这本《书信礼仪》，一切轻松简单。
本书对书信的格式、称呼、常用语、贺卡、电子信函、网上冲浪等相关礼仪都有详细、清晰的介绍，
让你针对各种不同情况，按图索骇，轻松传递有效信息。
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