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内容概要

企业管理最重要的数据分析工具之一，就是最基础的四级文件——表单。
表单可为企业的经营管理者和企业外部各个方面提供企业经营状况及其变动和经营成果，经营决策等
方面的情况，以便他们做出合理决策。
　　本书从分析企业各方面的实际业务着手，探讨须规划的表单，讲述各项表单的实际作用、要求，
然手，列举一些世界500强企业的经典表单范本，这些表单范本的实际可操作性极强，可拿来就用，或
稍加修改可成为符合所在企业特点、业务的个性化表单，是进行企业管理不可或缺的参考工具书。
有了本书，将会例您的管理工作倍感轻松。
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