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内容概要

企业管理是一门科学，也是提升产品品质和生产效率的实践。
只有把先进的管理思想与本企业生产实际相结合，才能成长为一个优秀的企业。
我们注意到，有的人把管理看得非常深奥，认为高不可攀；有的人则把管理看得过于简单，认为不屑
一顾，这都是一种片面的理解。
事实上，管理是一种思路、一种方法，或者说是一种被验证过的有效的经验和技术，要掌握它并非想
像中的那样难，但要真正创新也不是件容易的事。
    据此，“轻松学管理”丛书的宗旨，就是把企业管理的基本知识、方法和技能介绍给读者，使读者
了解和掌握企业管理各个领域的基本要领，即应知应会，从而在管理工作中有一个比较全在、实用、
可供操作的头绪，以解决管理工作中的常见问题，为提升自己的管理素质打下坚实的基础。
    “轻松学管理”丛书以务实的精神，坚持实用的原则，摒弃了一些理论套套，专门介绍相关的管理
技术与方法，力求浅显易懂，方便、可靠、实用，冀望能为读者提供切实的帮助。
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书籍目录

第一章  设备管理的基本任务  第一节  认识设备    什么是设备，什么是机器设备，机器设备是由哪几个
部分组成？
    机器设备的分类方式有哪些？
  第二节  设备管理的工作内容    设备管理的工作内容有哪些？
    如何进行设备的分类、编号和登记？
    如何实行设备的全过程管理？
    如何实行设备的全员管理？
第二章  设备管理制度  第一节  制定管理制度的原则和程序    制定设备管理制度的原则是什么？
    制定设备管理制度的程序是什么？
    设备管理制度的编写有哪些要点？
  第二节  设备管理制度的制定    设备管理制度应包括哪些内容？
    如何制度交接班制度？
    怎样拟订备操作维护规程？
    如何制定设备生产操作规程？
第三章  设备的安装与使用  第一节  设备的验收    订购设备的验收有哪些内容？
    订购设备的验收有哪些程序？
    大修完工设备的验收步骤及内容是什么？
    自制设备的验收包括哪些内容？
  第二节  设备的安装    设备安装的程序是什么？
    设备的安装方法有哪几种？
    如何检测与调整设备安装的位置？
    设备的试运转有哪两种方式？
    怎样进行设备的移交使用？
  第三节  设备的使用    设备使用前应做好哪些准备？
    设备使用的程序是什么？
    设备的合理使用注意哪些要点？
  第四节  设备使用的管理制度    设备“三定户口化”制度的内容及作用是什么？
    设备的岗位专责制有哪几种形式？
    什么是点检制，如何实施设备点检？
    怎样实施交接班制？
    如何编制设备操作维护规程？
    ⋯⋯第四章  设备检查与维护第五章  设备的润滑第六章  设备的修理第七章  设备的改造与更新第八
章  设备故障管理第九章  现场设备管理第十章  设备的选择与评价第十一章  设备安全与事故管理第十
二章  5S活动的开展第十三章  TPM活动的推进主要参考文献
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编辑推荐

　　“轻松学管理”丛书以务实的精神，坚持实用的原则，摒弃了一些理论套套，专门介绍相关的管
理技术与方法，力求浅显易懂，方便、可靠、实用，冀望能为读者提供切实的帮助。
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