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内容概要

希望能编写一本有自己独特特征的，既能反映中国传统文化，又能反映改革开放的市场经济状态的中
国实用的现代应用文体工具书是我的一个很大心愿。
今天，这个心愿终于在出版专家赵世平先生的帮助下得以实现，心中颇在喜意。
    《新编应用文大全》坚持文种的与时俱进，保证内容的丰富新颖，同时解说简要准确、点到为止，
切中重点，试图将其打造成国内最实用、最系统、最全面、最具实践可操作性的中国现代文体工具书
。
    本书附送光盘，方便读者下载使用。
光盘中除了书中各种文体例文，还包括办公礼仪、白领健康食谱和广东经济出版社读者服务有限公司
的畅销书目。
光盘使用简单清楚，使读者一盘在手，就可以享受更全面和体贴的服务。
    另外，为了追求时效性，在本公司网站上还有升级版。
由于受篇幅限制，书中部分文体（文种）的例文只是节选，没有全文刊登。
    应用文包罗万象，各种文种（文体）均在不断发展变化之中，本书力求与时俱进，充分将这种变化
体现在本书（盘）中。
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书籍目录
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请求  10．批复  11．意见  12．函  13．会议纪要  14．述职报告  15．自我鉴定  16．公报  17．工作计划 
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40．入党誓词  41．入党思想汇报  42．入党志愿书  43．民主评议书  第二章 公关传播与礼仪文化应用
文⋯⋯第三章 科技、教育、商标、专利知识、产权应用文第四章 商务应用文第五章 金融、房地产、
公证应用文第六章 招、投标应用文第七章 合同应用文第八章 法律应用言语附录 应用文写作必知标准
与规范
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编辑推荐

　　文种丰富新款与时俱进，选材系统实用可鉴可仿，解说清楚简要易于操作，国内最实用的现代文
体工具书。
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