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内容概要

　　《综合教程》从提升考生实际能力入手，摒弃其他同类图书盲目押题、猜题，缺乏系统性、可读
性的弊端，以细腻严谨的笔触为广大考生的能力之树提供沃土，以权威详尽的学习资料引导和帮助考
生制定系统有序的学习计划，从而抵达成功的彼岸。
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书籍目录

绪论一、我国事业单位的概况二、军队转业干部安置相关政策规定(摘录)三、军转安置工作程序第一
篇　行政职业能力倾向第一章 数量关系第一节 数字推理部分第二节 数学运算第二章 言语理解第一节 
选词填空第二节 片段阅读第三节 词语理解题第四节 语句衔接题第五节 主旨题第六节 作者观点题第七
节 其他题型第八节 语句表达第九节 文章阅读第三章 判断推理第一节 图形推理第二节 定义判断第三节
类比推理第四节 演绎推理第四章 资料分析第一节 文字资料分析第二节 统计图分析第三节 统计表分析
第四节 综合统计题目分析第二篇　马克思主义基本原理第一章 马克思主义哲学是科学的世界观和方
法论第一节 哲学的基本问题第二节 马克思主义哲学的产生和本质特征第二章 世界的物质统一性第一
节 物质第二节 运动第三节 时间和空间第三章 意识的起源、本质和作用第一节 意识的起源第二节 意识
的本质第三节 意识的能动作用第四章 唯物辩证法是关于普遍联系和永恒发展的科学第一节 物质世界
的普遍联系第二节 物质世界的永恒发展第三节 唯物辩证法是联系和发展的科学体系第五章 对立统一
规律第一节 矛盾及其基本属性第二节 矛盾的普遍性和特殊性第六章 质量互变规律第一节 质和量的对
立统一第二节 发展是量变和质变的统一第七章 否定之否定规律第一节 肯定和否定第二节 否定之否定
第八章 世界联系和发展的基本环节第一节 原因和结果第二节 必然性和偶然性第三节 可能性和现实性
第四节 内容和形式第五节 现象与本质第九章 认识的基础、本质和结构第一节 马克思主义认识论是能
动的革命的反映论第二节 实践是认识的基础第三节 认识的结构和本质第十章 认识的过程与方法第一
节 认识的辩证过程第二节 辩证思维的基本方法第十一章 认识的真理性第一节 真理第二节 坚持实事求
是的思想路线第十二章 马克思主义的社会历史观第一节 社会历史观的基本问题第二节 社会发展是一
个自然历史过程第十三章 社会基本矛盾及其运行机制第一节 生产力和生产关系第二节 经济基础和上
层建筑第三节 社会发展的动力机制第十四章 社会意识第一节 社会意识结构第二节 社会意识的一般特
点和功能第十五章 人民群众和个人在历史上的作用第一节 人民群众是历史的创造者第二节 个人在历
史上的作用第三节 个人与群众的关系第十六章 人的本质和人的价值第一节 人的本质第二节 人的价值
第三节 社会进步和人的全面发展第三篇　邓小平理论第一章 邓小平理论的形成和历史地位第一节 邓
小平理论的形成过程第二节 邓小平理论的历史地位第二章 社会主义初级阶段理论和党的基本路线第
一节 社会主义初级阶段理论的提出和基本涵义第二节 社会主义初级阶段的基本特征第三章 社会主义
的根本任务和发展战略第一节 发展生产力是社会主义的根本任务第二节 社会主义现代化建设的发展
战略第四章 建立社会主义市场经济体制第一节 社会主义市场经济理论第二节 社会主义市场经济体制
第五章 健全和完善宏观调控体系第一节 宏观经济调控的必要性第二节 政府宏观经济调控的目标、原
则和手段第六章 社会主义初级阶段的所有制结构和分配制度第一节 所有制结构第二节 分配制度第七
章 健全社会保障制度第八章 改革是社会主义发展的动力第一节 社会主义改革第二节 对外开放第九章 
社会主义建设的政治保证第一节 四项基本原则第二节 坚持和改善党的领导，全面加强党的建设第十
章 社会主义精神文明建设第十一章 社会主义的外交战略第十二章 实现祖国和平统一的"一国两制"第四
篇　"三个代表"重要思想和科学发展观第一章 "三个代表"重要思想第一节 "三个代表"重要思想的形成
第二节 "三个代表"重要思想的主要内容第三节 贯彻"三个代表"重要思想的根本要求第二章 科学发展观
与和谐社会第一节 科学发展观的基本内容第二节 科学发展观与构建社会主义和谐社会第三节 社会主
义荣辱观与科学发展观第四节 建设节约型社会第五节 科学发展观的历史地位与指导意义第五篇　法
律第一章 宪法第一节 宪法的基本理论第二节 国家的基本制度第三节 公民的基本权利和义务第四节 国
家机构第二章 行政法第一节 行政法概述第二节 行政行为第三节 行政诉讼第四节 行政赔偿第三章 刑法
第一节 刑法的概述第二节 犯罪第三节 刑罚第四节 常见的犯罪与刑罚第四章 民法第一节 民法概述第二
节 民事主体第三节 民事法律行为与代理第四节 物权与所有权第五节 债权第六节 知识产权第七节 民事
权利与民事责任第八节 诉讼时效第五章 经济法第一节 经济法总论第二节 经济法分论第六篇　公共管
理与公共行政第一章 行政职能第一节 行政管理的含义和特征第二节 现代行政管理的发展趋势第三节 
政府的基本职能第四节 行政改革与政府职能的转变第二章 行政组织第一节 行政组织的含义和设置第
二节 我国的行政组织体系第三章 行政领导第一节 行政领导的含义和方式第二节 行政领导的权责和能
力第四章 行政决策第一节 行政决策的含义、作用和原则第二节 行政决策体制的基本类型第三节 行政
决策的程序和方法第五章 行政执行第一节 行政执行的含义和原则及存在的问题第二节 行政执行的过
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程第三节 依法行执第四节 行政方法第六章 行政监督第一节 行政监督的含义和类型第二节 行政监督体
系、范围和程序第七章 公务员制度第一节 人事行政的含义第二节 中国公务员制度的建立及内容第七
篇　公文写作第一章 规范性行政公文写作第一节 命令第二节 决定第三节 公告第四节 通告第五节 通知
第六节 通报第七节 议案第八节 报告第九节 请示第十节 批复第十一节 意见第十二节 函第十三节 会议
纪要第二章 事务性行政公文写作第一节 讲话稿第二节 计划第三节 总结第四节 会议记录第五节 调查报
告第六节 简报第七节 述职报告第八节 启事第九节 信件类公文第八篇　基本常识第一章 经济常识第二
章 文学常识第一节 中外主要作家及作品第二节 文学体裁与史书体例第三章 现代科技附录事业单位公
开招聘人员暂行规定
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编辑推荐

　　《综合教程》由京华出版社出版。
多年来，以《2008-2009事业单位公开招聘工作人员考试专用教材-综合教程》为代表的华图公务员教
材已成为众多迎接公务员考试的考生的首选复习资料。
 《2008-2009事业单位公开招聘工作人员考试专用教材-综合教程》为丛书之《综合教程》。
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