
第一图书网, tushu007.com
<<高效企业的员工素质>>

图书基本信息

书名：<<高效企业的员工素质>>

13位ISBN编号：9787807244868

10位ISBN编号：7807244860

出版时间：2008-4

出版时间：京华出版社

作者：白山

页数：177

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<高效企业的员工素质>>

前言

　　我们都知道我们现在所处的时代比历史上任何时代竞争都要激烈。
在这个竞争激烈的环境中，很难再拥有稳定和一成不变的工作，每天都有无数的人下岗、失业，他可
能是你的家人、朋友、邻居或者同事。
这时，你会不会有一种危机感，不由自主地想到：下一个可能就是我呢？
其实，在我们的心里或多或少都有这样的担忧，那么怎样才能从中走出来呢？
　　职场如战场，你必须不断地加深自我能力的修炼，成为老板喜欢的卓越的员工，让自己拥有选择
的机会并成为公司抢手货。
以下就是卓越员工身上所表现出来的特质：　　敬业。
将工作当成自己的事，其具体表现为忠于职守、尽职尽责、认真负责、一丝不苟、善始善终等职业道
德，其中揉合了一种使命感和道德责任感，这种道德感在当今社会得以发扬光大，敬业精神成为一种
最基本的做人之道，也是成就事业的重要条件。
　　敢于承担责任。
一个对工作不负责任的人，往往是一个缺乏自信的人，也是一个无法体会快乐真谛的人。
要知道，当一个人将工作推给他人时，实际上是将自己的快乐和信心转移给了他人。
　　千万不能在失业的那一天才开始思考自己的前途，而是必须在有工作的时候就考虑其他可能的出
路。
本书将提高员工的工作素质和工作能力，并将如何修炼的方法一一罗列出来。
　　那么，怎样才能提高效率，提升自我的工作能力与素质呢？
要提高效率，成为工作中的高手，除了在做事的时候讲求质、量并重之外，还包括种种有效的办事方
法、技巧与法则，以及对时间的调配与运用等。
这些内容恰恰就是本书所讲述的重点，本书将以现今最新的视野，介绍一系列在职场不受时代变迁影
响的基本工作法，并提供一些提高工作效率的简单秘诀，只要读者能掌握笔者所提供的建议，并切实
地加以实践，则对于工作上或学习上效率的提升，将可收到立竿见影的功效。
既可给他人带来好处，对自身而言也是受益匪浅的。
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内容概要

　　一个具备了一流素质的人才，才有望成为一流企业的员工。
一个人只有站在事业的高度，对待你目前的工作，才能真正走向成功。
一个企业要做强，要做成百年企业，必须拥有一批高素质的人才。
欢迎越来越多的员工加入到高素质人才韵行列中来，成就企业，成就你自己。
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你的敌人48 为自己制定一份计划49 在同事需要帮助时给予帮助50 理性处理与上司的矛盾51 坚持不懈
地努力52 超越老板的期望53 不可一心争名逐利54 把上司放在首位55 尊重每一位同事56 做事要留有余
地57 主动适应上司的工作方式58 养成马上行动的作风59 做事动手更动脑60 迅速适应新环境61 将主要
精力放在重要任务上62 平凡之中体现出不平凡63 挖掘潜在的职责64 循序渐进地行动65 寻找正确的工
作方法66 做最卓越的员工
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