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内容概要

好口才是人生最基本的技能，好口才是走向成功的基本保证，掌握了说话的技巧，你就能在谈笑间达
成既定的人生目标！
    本书详细介绍了与学习、工作和生活密切相关的口才知识，从日常口才到职场口才，从演讲口才到
辩论口才，从演讲技巧到语言艺术等，使读者能够在短时间内掌握不同的场合与不同的人说话的艺术
，练就娴熟的交谈技巧，从而在激烈的社交竞争中拔得头筹，在事业的征途上风调雨顺。
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书籍目录

前言第一章　口才综述　口才是门独特的艺术　走出口才误区　好口才不是天生的　敢表达，就是赢
家　成功是否看说法　口才是事业成败的重要因素　有口才者必是人才第二章　口才技巧　有详有略
不失偏颇　自嘲以退为进　多一分赞扬多一分融洽　讽刺蕴于含蓄中　巧妙应对挑衅　奉承化险为夷
　沉默“无声胜有声”　用幽默亲近别人　掌握善于说服的技巧　批评要讲究艺术　安慰给人温暖　
掌握道谢和道歉的技巧　给别人找个台阶下　巧言妙语化解尴尬　良言一句三冬暖第三章　日常口才
　说话习惯塑造良好形象　巧说使你和陌生人一见如故　用语言拉近彼此的距离　话不在多在于巧　
时机就是良机　措辞巧妙并不难　适当地表达不同意见　妙答变被动为主动⋯⋯第四章　演讲口才第
五章　辩论口才第七章　推销口才第八章　谈判口才
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