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内容概要

“新概念写作范例大全”丛书包括《新编商务文书范例大全》、《新编商业策划范例大全》、《新编
企业行政办公范例大全》、《新编个人文书范例大全》、《新编机关文书范例大全》、《新编法律文
书范例大全》、《新编合同范例大全》、《新编公司管理表格范例大全》，其内容涵盖了商务活动、
商业策划、企业行政办公管理、个人与机关文书、法律事务、合同签订等方方面面。
    本书中涉及商业发展规划、商务调查、商务营销、商务公关、商务作业与往来、商务管理、商务财
务、商务法律、国际商务、涉外商务及工商与企业破产、重组等300多个文种，基本囊括了现代企业日
常商务活动的各种文书。
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