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章节摘录

书摘的技能或技巧——四步法职业战略    第一步是作一点调查来开始你的求职之路。
确保你的工资要求与当前给出的水平一致。
当地报纸的分类广告栏提供了大量此类信息。
给合适的招聘信息公司打几个电话也是一种大量了解市场状况的简单方法，此外还有上网。
    你清楚知道自己要找什么样的工作；在教育背景和工作经历上都够资格；你的工资期望值也是现实
的。
那么你顺利地上轨道了。
    第二步是你的简历。
你知道有可以得到的工作，现在你必须让世人知道你已作好准备，心甘情愿并有时间见面。
你想要展示你的证件并公告天下说你正在供人招聘。
你的简历可能是这个消息最好的传播手段。
简历必须外观好看，易于阅读，最重要的，还要使人对它宣传的产品--你--感兴趣。
毕竟，你自己是你卖出的最大的商品。
要想成功，你的简历必须立即使读者完全相信，你确实是有真才实学的人，必须进行面试。
第二章和第三章里将用逻辑性的、循序渐进的方式告诉你如何做到以上所说的。
    接下来第三步是如何使你的简历最有效地流通。
第五章给你上附函 成课程，使之能吸引读者注意力，并使简历给人留下最强烈的印象以便促成面试。
第六章讨论为了职业生涯战略行之有效如何建构人际关系网和利用工作来源。
    第四步是把面试变成提供给你的职位。
第八章里讨论面试中自我营销的各种技巧。
你会学到有效自我推销的必要因素，如何应付各种面试，以及得体的工资协商技巧。
你将学会如何掌握面试，并最终将面试转变成一个可靠的提供给你的职位。
我们确信一旦你熟练掌握了这些基本技能，你会发现求职是一种让你获益良多的、振奋人心的经历。
     开始动手吧！
P3
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编辑推荐

你知道应该怎样写简历吗？
如何把自己付诸于纸上？
该去哪里找工作？
如何才能在众多应试者中脱颖而出而获得面试的机会呢？
本书精选了一系列不同职业的150多种简历范例供你改写和采用，无论你是正在找第一份工作，还是正
计划在你现有的职位上有所改进，这本手册都是你的上佳投资选择之一！
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