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内容概要

　　公共汉语规范应用手册，具有很强的实用性、针对性，便于读者快捷、规范地使用汉语言文字，
迅速提高编校质量。
　　本书共分两编：上编 语言文字应用基本规范，本编包括文字规范、词语规范、、语法规范、标点
符号用法规范、数字用法规范、量和单位的用法规范、著作格式规范。
下编 写作常用法律法规、国家标准和规范性文件。
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书籍目录

上编 语言文字应用基本规范第一章 文字规范一 使用规范汉字二 禁止使用不规范汉字三 使用汉字应注
意的几个问题附录一　简化字与传承字 繁体字（一对多）对应情况简表附录二　常见别字举例附录三
　当代汉语出版物中最常见的100个别字第二章 词语规范一 异形词的选用二 词的误用三 成语的误用四
惯用语 歇后语和谚语的误用五 缩略语的误用六 词语的汉语拼音未遵守拼写规则附录一　常用的容易
混用的词辨析第三章 语法规范一 语法概说二 语法规范三 典型的失误语法现象（语病）第四章 标点符
号用法规范一 逗号的误用二 顿号的误用三 分号的误用四 问号的误用五 冒号的误用六 引号的误用七 
叹号的误用八 书名号的误用九 括号的误用十 省略号的误用十一 破折号的误用十二 间隔号的误用十三 
连接号的误用十四 省年号的误用附录一 汉语标点符号在科技著作中的用法第五章 数字用法规范一 应
当使用阿拉伯数字的二 应当使用汉字数字的⋯⋯第六章 量和单位的用法规范第七章 著作格式规范下
编 写作常用法律法规 国家标准和规范性文件
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