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内容概要

本书提供全方位财务管理作业文案与表单，介绍最实用的财务管理工具，方便借鉴，可仿可抄，稍改
即用，内容包括财务行政公文、办法细则规程、投资理财方案、财务监控文案、财务业务协议、管理
制度表单等。
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书籍目录

第1章 财务行政公文、工作计划、总结、税务文书
1 财务公告
2 财务通告
⋯⋯
第2章 财务管理作业必用文书
1 季度财务报告
2 公司年度财务报告
⋯⋯
第3章 财务合同格式与范例
1 借款合同
2 委托收费协议书
⋯⋯
第4章 财务管理办法、规定、细则等制度文本
1 中小企业财务综合管理制度
2 集团公司财务管理制度
⋯⋯
第5章 财务作业与管理必备表单格式
1 资产负债表
⋯⋯
附录 英文财务管理文书
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