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内容概要

《教育部"十五"规划建设研究教材:外经贸英语函电(修订版)》第1、2、3单元着重介绍对外经贸英语函
电的写作原则和写作技巧，后13单元根据对外经贸商务往来与沟通的实际运作过程，按照建立业务关
系、询盘与答复、报盘与还盘、订购与确认、保险、包装和唛头、装运、支付、检验与仲裁、投诉、
索赔、代理、补偿贸易等各个业务环节编写，内容新颖准确，语言简洁规范，可操作性强，充分体现
了实用性、针对性、技能性和知识性的有机结合。
通过形式多样，内容丰富的练习提高学习者的商务英语实际应用能力。
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