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内容概要

　　随着对外经济文化交流活动的日益频繁，我国加入WTO日期的临近，精通多门外语且学有专长的
人才越来越受欢迎；更由于特殊的历史、地理等因素的影响，中日两国间的各种官方、民间性质的交
流在我国对外关系事务中占据着相当大的比重，各行各业都需要大批能够熟练地使用标准的日语，按
照国际规范处理各类日常工作的复合型人才。
成为既懂日语又懂英语、中日英三语共用的多栖型涉外型人才成了当今中国社会生活中一种崭新的时
尚。
目前国内图书市场上还缺乏适于中日英复合型人才学习用的图书资料。
工具书等。
为了弥补这一不足，我们特意组织了一批中青年学者编写了这套“中英日三语对照实用文例丛书”，
推向市场，以期解决广大田英语爱好者的燃眉之急，为国家培养专业外语人才作一点贡献。
�　　此系列丛书具有如下特点：　　一、�内容丰富，涉及面广。
内容涉及：外经外贸、国际金融、涉外谈判、会务应酬、契约合同、CI战略、海内外市场营销、论文
报告、单据文书、演说发言、信息传递与处理、电报·电话·电传·传真网络、办公文秘、旅游观光
、出差公干、社交礼义、医疗保健、个人信函，等等，几科无所不包。
　　二、�读者层面广，可操作性强。
本系列丛书可以广泛地适用于行政机关、事业部门办公文秘人务人员，涉外企业经营管理人员、各类
社团、组织的公关人员，学者·科研人中同、外经外贸·国际金融·旅游服务·医疗保健等领域的专
业人士，双可兼作大专院校必修课、选修课或自学教材。
本系列丛书分科明细，针对性强，侧重于实务和基本技能的介绍，学习者可以现学现用，边学边用。
　　三、�结构合理，简单例利。
各分册自成体系，均按业务实务具体程式逐一展开。
读者可以在按部就班，循序渐进地学习日语、英语词汇、语法、句型知识的同时，系统地掌握专业知
识和相关的基本技能；与此同时，各章节又相对独立，在概托性地介绍了基本 实务和技能的基础上皆
罗列了大量的具体文例。
读者可以从各个角度进行针对性的模拟演练，必要时可以之稍加改动，便可以在实际中运用。
而且，为了便于初学者使用，各章节都以日、英、汉语对照的形式列出了核心词语，并每节单词表后
面对重点词汇、短语、句型、语法现象作了详细解说。
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