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内容概要

改革开放以来，我国的对外交往和外事活动日益增多，尤其是在公务和商务领域更是如此。
一方面，我国是举世闻名的礼仪之邦，有讲究礼貌和礼仪的优良传统，应该在对外交往中对外方人员
以“礼”相待；另一方面，不仅国际上在一些领域内有通用的礼仪和交往规则，各国也有各国的不同
习惯和禁忌，需要我们在对外交往和外事活动中遵守和注意。
这就要求我们必须了解一些涉外的基本知识，学习和掌握一些有关的基本礼仪。
    本书深入浅出，简洁明了地介绍了涉外服饰礼仪、涉外文书礼仪、涉外接待礼仪、涉外会谈礼仪、
涉外仪式礼仪、涉外参观礼仪、涉外宴会礼仪、涉外礼仪禁忌和涉外礼仪修养等内容，供广大读者学
习参考。
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书籍目录

第一日课程 涉外礼仪纵横谈    1.涉外礼仪原则    2.人乡守法    3.人乡随俗    4.生活中的礼仪    5.迎送礼仪
第二日课程 涉外服饰礼仪    1.涉外服饰的原则    2.涉外服饰的意义    3.不同场合的服装礼仪    4.服装与饰
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词礼仪    2.涉外祝词礼仪    3.涉外电信礼仪    4.请柬与聘书    5.礼节性节略第四日课程 涉外接待礼仪    1.
礼宾次序礼节    2.涉外迎送礼节    3.国旗悬挂的礼仪    4.国歌演奏的礼仪    5.外事陪同礼仪第五日课程 涉
外会谈礼仪    1.会见与会谈    2.涉外会谈礼仪    3.会见会谈中的注意事项第六日课程 涉外仪式礼仪    1.涉
外签字仪式    2.涉外谒墓仪式    3.涉外开幕仪式    4.涉外授勋仪式    5.其他涉外仪式第七日课程 涉外参观
礼仪    1.外宾参观礼仪    2.出国参观礼仪    3.参观接待礼仪    4.导游礼仪    5.旅游司机礼仪第八日课程 涉
外宴会礼仪    1.涉外宴请礼仪    2.涉外宴的形式    3.涉外宴的安排    4.涉外宴的礼仪    5.西式宴会礼仪第
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