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内容概要

这是韩国学者朴秀子女士撰写的有关职为女性学习、生活和工作的辅导读物，不公认仅论述了带有普
遍性的问题，也着力分析了具有特殊性的问题，既有广度，又有深度，从实际出发 ，很有针对性，深
受广大读者的欢迎。
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书籍目录

第1章 从不知不觉中积淀的惰性中解脱出来，才能实现新的飞跃
第2章 人们追求的最佳搭档是具有女性魅力的业务能手
第3章 要想做好工作，首先必须了解你的单位是怎样运转的，并明确你的责任是什么
第4章 你的言行举止将关系到单位的形象
第5章 礼节是职业女性成功的必要条件
第6章 打动对方的业务电话和业务公文
第7章 通过创造性劳动来把握拓展业务的机会
第8章 处理好人际关系，才能有所作为
第9章 参加婚礼、葬礼及探病、慰问的礼节
第10章 你知道怎样使用名片吗？

第11章 在工作和生活中充实自我的知识和礼节
第12章 改变形象的化妆
第13章 给人以好感的衣着式样和颜色
第14章 自我开发和人际关系是职业生活的基本条件
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