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内容概要

《文秘写作一本通》立足于日常工作生活中的实际办公文书写作需要，以权威的理论、结合新颖规范
的实例进行阐述，种类齐全、结构完整，集实用性、可操作性、规范性、通俗性于一体，为现代职业
文秘工作者与公务人员量身打造实用性的办公文书写作范本，使每一位读者能在读过《文秘写作一本
通》后在实际应用过程中有的放矢，轻松自如地应对各种文本写作。
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