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内容概要

《为中小公司量身定做的商务文书》内容介绍：商务文书与企业经营活动是分不开的。
在现代企业的经营活动中，大到—份市场营销策划书，小到—封客户邀请函，都要甩到商务文书。
商务文书在企业加强领导、处理公务、沟通信息、传达决策中发挥着越来越重要的作用。

    然而，许多中小企业却忽视商务文书的作用，不注重商务文书的使用，工作批示简单了事、—些决
策只用口头传递，这些行为严重影响了企业执行效率。
中小企业的管理者们必须改变这种不合理的企业信息传递方式。

    但是市面上适用于中小企业敝书范本却为数不多，因此，刘峰主编的《为中小公司量身定做的商务
文书》从中小企业实际管理需求出发，为中小企量身定做了一套商务文书最权威的范本，包括：公司
设立与变更文书、经营企划文书、投资决策文书、商务往来文书、商务谈判文书、市场调研与营销文
书、招标与投标文书、广告启事文书等十五类文书范本，是中小企业管理者了解商务文书，掌握商务
文书最佳工具。
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