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内容概要

Excel是当前使用最广泛的电子表格制作软件，而市场上能够满足用户进一步学习Excel，使用户更好地
掌握Excel中函数和图表功能的书籍很少，且大都介绍得不够全面和详细。
基于这一实际情况，为了帮助众多读者提高Excel软件的使用及数据处理的水平，作者精心编写了本书
。
    本书分为四个部分。
第一部分主要介绍Excel的一些基本操作和函数的基础知识；第二部分介绍了Excel中各类函数的功能及
应用；第三部分主要介绍了Excel中各种图表的功能及应用：第四部分则是通过综合实例对Excel中的函
数和图表的实际应用做了进一步介绍。
    本书可以作为Excel的入门教材，也可以帮助中级用户提高技能，对高级用户同样有一定的启发意义
。
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书籍目录

第1章  Excel 2010基础入门第2章  文本和数据函数详解第3章  数学和三角函数详解第4章  工程函数详解
第5章  日期和时间函数详解第6章  信息函数详解第7章  财务函数详解第8章  查询和引用函数详解第9章  
逻辑运算函数详解第10章  统计函数详解第11章  数据库函数详解第12章  图表基础知识详解第13章  柱形
图和条形图应用第14章  股价图和面积图应用第15章  饼图和圆环图应用第16章  折线图和XY散点图应用
第17章  其他图表的应用第18章  函数和图表综合案例

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<Excel公式、函数与图表应用案>>

章节摘录

版权页：插图：前面已经讲解了工作簿是由工作表组成的，默认情况下每个新的工作簿中包含三个工
作表。
工作表是在Excel中进行数据输入、处理以及图表制作的基本操作界面。
一般而言，在Excel中用户可以将一个工作簿当作一个基本单元，可以根据需要插入新的工作表、删除
多余的工作表，也可以对工作表进行重命名、复制、移动等操作。
下面将详细介绍这些基本的操作。
插入和删除工作表用户在使用Excel的过程中，如果工作簿内容比较复杂，使用到的工作表数目可能会
多于默认的三个，此时用户需要插入新的工作表。
要插入工作表，首先要选择插入的位置，单击需要在其前面插入工作表的工作表标签，然后单击鼠标
右键，在弹出的快捷菜单中选择“插入”选项，将弹出“插入”对话框，在“常用”选项卡中选择“
工作表”选项，单击“确定”按钮即可。
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编辑推荐

《Excel公式、函数与图表应用案例精讲(2010)》：书中案例的素材和源文件书中案例的教学视频文件
《Excel公式、函数与图表应用案例精讲(2010)》特色实例经典，内容丰富《Excel公式、函数与图表应
用案例精讲(2010)》对Excel中的所有函数和图表者进行了介绍，并且给出了实际应用的案例，能够让
读者全面地掌握所有的Excel函数和图表功能。
讲解通俗，步骤详细书中每个实例的制作步骤都以简洁了的语言阐述，并穿插讲解注意事项和使用技
巧，在阅读时就像听课一样感觉详细而贴切。
主次分明，避虚就实在对函数和图表的功能进行介绍时，《Excel公式、函数与图表应用案例精
讲(2010)》选择了那些重点突出的实例，而且对其应用重点进行了较详细的讲解，这样读者就可以更
好地理解函数与图表的具体用法和功能。
传承卓越精品理念，奉献一流精品图书  倡导“实用为主，精品至上”的出版思想著精品图书，育一
代英才
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