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内容概要

本书全面、系统地介绍了电脑基础操作所涉及的各个方面，是一本指导初学者快速入门，熟练掌握电
脑操作技能的书籍。
本书共分为14章，主要内容包括：电脑学习前奏、Windows XP快速入门、精通Windows XP应用、
用Word轻松处理文档、用Excel快速制作表格、用PowerPoint制作幻灯片、连接互联网、资源下载与收
发邮件、网上休闲娱乐、网上购物大赢家、电脑安全与防护、系统维护与优化、轻松安装操作系统和
使用常用工具软件等八大方面的知识。
通过对本书的学习，读者能够完全掌握实际电脑操作技能，快速成为电脑应用高手。
    本书由专业电脑教育专家精心编写，通俗易懂、图文并茂、版式精美，并配有多媒体学习光盘，便
于读者学习。
本书非常适合刚学习电脑的初学者，也可作为急切想掌握和提高电脑操作技能的各类读者的学习用书
。
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书籍目录

第1章  电脑学习前奏  1.1  电脑的组成    1.1.1  台式机    1.1.2  笔记本  1.2  电脑的启动与关闭    1.2.1  正确启
动电脑    1.2.2  正确关闭电脑    1.2.3  重新启动电脑    1.2.4  注销Windows用户  1.3  电脑使用注意事项   
1.3.1  正确坐姿    1.3.2  正确使用鼠标    1.3.3  正确使用键盘  1.4  电脑的安装及连接    1.4.1  连接显示器   
1.4.2  连接键盘和鼠标    1.4.3  连接音箱    1.4.4  连接打印机    1.4.5  连接电源  1.5  学习成果测试第2章 
Windows XP快速入门第3章  精通Windows XP应用第4章  用Word轻松处理文档第5章  用Excel快速制作
表格第6章  用PowerPoint制作幻灯片第7章  连接互联网第8章  资源下载与收发邮件第9章  网上休闲娱乐
第10章  网上购物大赢家第11章  电脑安全与防护第12章  系统维护与优化第13章  轻松安装操作系统和使
用第14章  常用工具软件
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编辑推荐

　　《一学必会 新手学：电脑八合一》为“一学必会红宝书”丛书中的一本。
全书共分十四章，主要内容包括：精通Windows XP应用、用Word轻松处理文档、用Excel快速制作表
格、连接互联网、资源下载与收发邮件、网上休闲娱乐、网上购物大赢家、电脑安全与防护、系统维
护与优化等。
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