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内容概要

本书依据高等院校会计电算化课程的教学要求编写，概括性的介绍了会计电算化的基本理论，
以ERP-U8管理系统为例着重介绍了会计电算化信息系统的主要功能及操作方法。
    本书共分十一章，第一章对会计电算化信息系统的基本概念、发展历程及运行环境进行了概括性描
述；第二至七章分别对系统管理和基础设置、总账管理系统、报表管理系统、工资管理系统、固定资
产管理系统和应收、应付管理系统的主要功能、应用流程及具体操作进行了详细介绍；第八至十一章
介绍了供应链管理系统的主要功能和基本操作流程，同时还介绍的多种会计业务的应用，以使读者更
灵活地应用会计电算化信息系统。
    本书可作为高等院校会计电算化课程的教材，也可作为企业应用会计电算化的培训教材及会计人员
的参考资料。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<会计电算化教程>>

书籍目录

第一章  概论  第一节  会计电算化概述    一、会计电算化的含义    二、会计电算化的内容及任务    三、
会计电算化的特征    四、会计电算化的意义    五、会计电算化的产生及发展  第二节  会计电算化信息
系统    一、基本概念    二、会计电算化信息系统的开发及安装方法第二章  系统管理与基础设置  第一
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 二、总账管理系统与其他管理系统的关系    三、总账管理系统操作流程  第二节  总账管理系统初始化
设置    一、选项设置    二、期初余额  第三节  总账管理系统日常业务处理    一、凭证管理    二、出纳管
理    三、账簿管理  第四节  总账管理系统期末处理    一、转账定义    二、转账生成    三、对账    四、结
账  技能题    实验一  总账的初始设置    实验二  总账管理系统日常业务处理    实验三  总账管理系统银行
对账    实验四  总账管理系统期末处理第四章  报表管理系统  第一节  报表管理系统概述    一、报表管理
系统功能概述    二、报表管理系统中的基本概念    三、报表管理系统基本操作流程  第二节  报表格式
设计    一、创建报表    二、报表格式设计    三、保存报表  第三节  报表公式设置    一、单元公式    二、
审核公式    三、舍位平衡公式  第四节  报表数据处理    一、报表编制    二、数据处理功能    三、图表处
理    四、报表输出  技能题    实验一  自制报表的编制    实验二  利用报表模板生成报表第五章  工资管理
系统  第一节  工资管理系统概述    一、工资管理系统的功能    二、工资管理系统与其他系统的关系    三
、工资管理系统的操作流程  第二节  工资管理系统初始设置    一、建立工资账套    二、基础设置    三、
工资类别设置    四、人员档案设置    五、设置工资项目及计算公式  第三节  工资管理系统日常业务处
理    一、工资数据管理    二、工资分钱清单    三、扣缴所得税    四、银行代发    五、工资分摊  第四节  
工资管理系统期末处理    一、月末结转    二、年末结转    三、统计分析  技能题第六章  固定资产管理系
统  第一节  固定资产管理系统概述    一、固定资产管理系统功能主要功能    二、固定资产管理系统与
其他管理系统的关系    三、固定资产管理系统操作流程  第二节  固定资产管理系统初始化设置    一、
建立固定资产账套    二、基础设置    三、卡片设置    四、原始卡片录入  第三节  固定资产管理系统日常
业务处理    一、卡片管理    二、资产增减    三、资产变动    四、资产评估    五、折旧处理    六、凭证处
理    七、账簿查询  第四节  固定资产管理系统期末处理    一、对账    二、结账    三、取消结账  技能题
第七章  应收、应付管理系统  第一节  应收、应付管理系统概述    一、功能概述    二、应收、应付系统
与其他系统的关系    三、操作流程  第二节  应收、应付管理系统初始化设置  第三节  应收、应付管理
系统日常业务处理    一、应收款管理系统日常处理    二、应付款管理系统日常业务处理  第四节  应收
、应付管理系统期末处理    一、汇总损益    二、结账    三、取消结账  技能题    实验一  应收款管理实验 
  实验二  应付款管理实验第八章  采购管理系统  第一节  采购管理系统概述    一、采购管理系统功能概
述    二、采购管理系统与其他管理系统的关系  第二节  采购管理系统初始化    一、基础设置    二、选项
设置    三、采购期初处理  第三节  采购管理系统日常处理    一、普通采购业务    二、其他采购业务    三
、综合查询    四、期末处理  技能题第九章  销售管理系统  第一节  销售管理系统概述    一、销售管理系
统功能    二、销售管理系统与其他管理系统的关系  第二节  销售管理系统初始化    一、基础设置    二、
销售选项设置    三、期初数据录入  第三节  销售管理系统日常业务处理    一、普通销售业务    二、其他
销售业务    三、综合查询    四、期末处理  技能题第十章  库存管理系统  第一节  库存管理系统概述    一
、库存管理系统主要功能    二、库存管理系统与其他管理系统关系  第二节  库存管理系统初始设置    
一、基础设置    二、选项设置    三、期初数据录入  第三节  库存管理系统日常业务处理    一、入库业务
处理    二、出库业务处理    三、其他业务处理    四、期末处理  技能题第十一章  存货核算系统  第一节  
存货核算系统概述    一、存货核算系统主要功能    二、存货核算系统与其他系统的关系  第二节  存货
核算系统初始化设置    一、选项设置    二、科目设置    三、期初数据  第三节  存货核算系统业务处理    
一、入库业务处理    二、出库业务处理    三、单据记账    四、调整业务    五、凭证处理    六、综合查询 
  七、期末处理  技能题    实验一  存货核算    实验二  月末操作
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