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内容概要

本套教材由原中央国家机关公务员录用考试命题组组长、资深考录专家周盈教授主编。
包括《行政职业能力测验》、《申论》、《公共基础知识》、《行政职业能力测验预测试卷及真题详
》、《申论预测试卷及真题详解》、《公共基础知识预测试卷及真题详解》和《面试》。
本套教材具有三大鲜明特点：  一、重点突出。
内容精炼。
本套教材根据2008年考试大纲，按照简编精华的取舍标准，确定编写范围和深度，既要知识面宽广，
又要突出重点、难点，即：“普遍撒网，重点捞鱼。
”文字表达精炼，简洁明快。
这是在总结历年教材编写经验的基础上出版的精品教材。
    二、与时俱进。
素材新颖。
本套教材根据我国现代化建设的新发展、新成就。
以及跟踪近年来公务员录用考试的新变化、新动向和命题规律特点，采集新内容、新素材，布篇谋章
，章节分明，层次清楚，让考生能在最短的复习时间内得到最大收获，收到事半功倍之效。
    三、深入浅出。
形式灵活。
本套教材理论联系实际，在详细剖析各类典型例题的基础上，从提高考生的应试能力出发，设计了众
多灵活多样、由浅入深的训练题以及全真模拟试卷，具有预测性和实战性，使考生在复习中得到强化
训练和提高。
    质量是生命。
畅销是责任。
事实胜于雄辩，选择出于比较。
总之，本套教材在编写过程中，认真研究总结了近年来公务员录用考试的命题范围和规律，深度剖析
了考试大纲，全面体现了考试复习的要点精华。
因此，这套教材具有内容全面、重点突出、体系新颖、知识宽厚、针对性和实用性强的鲜明特征，在
同类书籍中具有卓然优秀的品质，是公务员录用考试最新版、最权威、最理想的教材。
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书籍目录

第一部分　申论概述及命题趋势　第一章  申论　　第一节　什么是申论　  　一、申论的由来　  　二
、申论与策论  　　三、申论在公务员考试中的地位和作用　　第二节　解读申论考试　　　一、申
论考试的性质　  　二、申论考试的特点　　  三、申论考试的命题思路及考察要点  　　四、最新考纲
解读　　第三节　申论考试的试卷结构　  　一、申论试卷的结构形式　  　二、申论试卷结构内容分
析  　　三、申论试卷解题样例　　第四节　申论写作的步骤  　　一、申论写作是一种虚拟公文写作
　  　二、申论的起草　  　三、申论的修改　　  四、申论的定稿　第二章　历年申论真题详解　
　2007年试卷解析及答卷点评　　2006年试卷解析及答卷点评　　2005年试卷解析及答卷点评　　2004
年试卷解析及答卷点评　　2003年试卷解析及答卷点评　　2002年试卷解析及答卷点评　　2001年试
卷解析及答卷点评　　2000年试卷解析及答卷点评　第三章  申论命题趋势分析及应试指导  　第一节
　申论考试的变化与命题趋势    　一、2000—2007年中央、国家机关申论考试试卷对照分析表　    二、
“破译”申论考试的命题趋势  　  三、解读《申论》真题试卷新变化    　四、2008年《申论》考试命
题趋势预测　  第二节　申论应试的“战略”把握  　  一、熟知申论考试的测评要素    　二、把握申论
考试的测评环节　　    三、做好申论考试的心理准备  　  四、《申论》考试评分参考标准　  第三节　
申论考试高分对策  　  一、把握申论考试的基本法则    　二、总结答题规律与答题套路　    三、形成
良好的答题习惯  　  四、考前集中训练，做题把握关键　  第四节　申论考试的注意事项  　　一、申
论应试的三个注意　    二、申论考试的六“不该”第二部分　申论写作能力的提高　第四章　阅读理
解能力的提高　　　第一节　阅读理解的基本要求　　  一、什么是阅读理解能力　　  二、阅读理解
能力的主要方面　　  三、申论的阅读理解能力　　第二节　阅读理解的应试方法与技巧  　　一、第
一步阅读理解的原则　　  二、第二步阅读理解的应试方法　　  三、第三步阅读理解能力的提升要素 
　 第三节　典型试卷及样例分析　⋯⋯　第五章　分析概括能力的提高　　第六章　提出方案和解决
问题能力的提高　　第七章　语言表达能力的提高　　第八章　议论论证能力的提高　第三部分　申
论应用文写作　第九章　应用文写作概述　　第十章　常用应用文写作第四部分　社会时政热点问题
集锦
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