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内容概要

《怎样写调查报告》这类的“常用公文写作丛书”依据国家现行法律法规及其他规范性文件有关公文
的规定，熟悉什么写什么，把重点放在写什么、怎么写上，不做或少做理论上的系统论述和深入探讨
，而以公文实际工作者和教学人员可用好用管用作为丛书的最高追求。
多以一个具体文种或某一专题作为一本分册的研究对象，如怎样写报告、怎样写总结、怎样标注主题
词、怎样安排公文格式等。

《怎样写调查报告》的作者张宇在书中介绍了怎样写调查报告，主要面向的读者是直接从事公文起草
、审核、阅批的实际工作者和公文专业的教学人员。
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作者简介

张宇，黑龙江省鸡西市委副秘书长，从20世纪70年代中期即开始从事秘书及办公室领导工作，具有丰
富的实际工作经验，系中国公文写作学会会员。
多年来，在鸡西大学和行政学院任兼职教授，主授应用写作和秘书学课程。
曾出版了《机关公文病误注析》、《商务秘书工作实务》等个人专著，与他人合作和参与出版了《现
代农村实用写作》、《经典公文赏析》、《经典演讲辞赏析》、《应用文写作教程》、《现代商务公
文写作指南》等多部书籍。
在国家和省级刊物上发表多篇论文，所撰写的书籍和论文曾获得国家和省级奖励。
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章节摘录

　　第一章 调查研究　　1941年6月的一天。
陕甘宁边区政府礼堂。
县长联席会正在热烈讨论征购粮问题。
　　天空乌云密布，电闪雷鸣。
一声巨响，雷电将正在开会的延川县县长李彩容击中，因抢救无效死亡。
　　外面集市上，一位正在赶集的安塞老乡，他拴在木桩上的毛驴也被雷电劈死。
这位老乡十分恼火，一边哭一边数落着：“老天爷瞎了眼，为甚劈死我的毛驴，为甚不劈死毛泽东？
”　　雷电击死人和牲畜，本属自然灾害，却引起轩然大波。
有人借题发挥，有人散布谣言⋯⋯　　边区保安处有人提出，把那个谩骂主席的反革命抓起来。
毛主席知道了情况，立即打电话让保安处来人谈谈。
毛主席认为，那个老乡骂人可能是对政府不满，骂人也是一种提意见的方式，应该把情况调查清楚再
说。
　　保安处很快了解了情况：那位老乡对政府分配的20万石公粮有意见，群众嫌负担太重，所以发牢
骚、骂人。
　　根据毛主席的指示，西北局派宣传部长李卓然等人组成调查组，进行了为期两个月的社会调查，
写出了《固临调查》，反映了群众负担过重的问题。
边区政府决定减征公粮4万石。
随后，毛主席发出了“自己动手，丰衣足食”的号召，边区大生产运动轰轰烈烈地开展起来。
　　⋯⋯
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