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内容概要

　　本书系“地方人大工作参考用书”的一部，作者具有多年地方人大工作的实践经验。
全书分为七编，内容涉及会务工作操作的基本原则、地方人民代表大会会议、人大常委会会议、主任
会议及党组会议、专门委员会会议、地区人大工委会议、工作会议等，适合地方各级人大代表、人大
常委会组成人员、人大专门委员会成员、人大机关工作人员、联系人大工作的党委、政府、法院、检
察院的领导同志及相关工作人员。
　　本书的主要特点：一是突出了会务实际操作。
全书内容依据现行法律法规，从实际出发，不搞繁琐的论证。
为便于实际操作，各编章　还增加了参考
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作者简介

　　王云奇，黑龙江省宾县人，1949年11月2日生。
有多年地方人大常委会机关工作经验。
现任黑龙江省人大注制委员会副主任委员、人大常委会洼工委主任，曾兼任《法治》杂志社社长、总
编辑，哈尔滨市行政学院客座教授。
对党的建设、秘书学、公文写作有一定的研究，并有若干书籍和论文问世。
近年来，参加编著的有关人大工作的书籍有《中华人民共和国政务大辞典》、《人大工作手册》、《
中国共产党人思想宝库》、《地方立法技术手册》、《地方人大公文写作》、《人大常委会主任工作
手册》等，发表的论文有《人民代表大会机关公文种类框架构想》、《
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书籍目录

关于人民代表大会及其常务委员会议事规则问题（代前言） 傅亚文第一编　会务工作操作的基本原则
一、依法操作原则二、民主集中制原则三、知情原则四、服务原则五、效率原则六、适度公开与保密
原则七、讲求实效原则八、坚持党的领导原则第二编　地方人民代表大会会议参考样本：地方人民代
表大会议事规则第一章　筹备工作一、作出召开代表大会会议的决定参考样本：召开会议时间的决定
二、起草筹备方案参考样本：筹备方案参考样本：筹备工作预安排表参考样本：日程安排明细表三、
就召开大会的重要事项向党
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