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前言

　　您还在为说一口流利的英语发愁吗？
您还在因为英语口语不好而在工作中无所适从吗？
您还处在不敢与外国朋友进行日常交流、沟通的尴尬境地吗？
我们精心编写的一套英语口语系列丛书将及时地为您送上一道精美的口语大餐，助您快速提高英语口
语，为您解决所有的口语难题。
　　本套丛书共分五本，分别是《白领职场英语口语实例大全》、《商务公关英语口语实例大全》、
《酒店饭店英语口语实例大全》、《商务谈判英语口语实例大全》、《外贸金融英语口语实例大全》
。
本套丛书最突出的特点就是“实用”二字。
本套丛书从应用角度出发，精选了大量的经典例
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内容概要

　　本套丛书的栏目设计如下：“经典句型”列举了在相关主题下各种常用的表达方式，所选例句准
确规范、浅显易懂、学习轻松，并能让读者举一反三，随心所欲地表达。
　　“模仿对话”精选了每个主题情景下的常用对话，将商务交际中经常遇到的对话一并囊括，为读
者提供提高英语口语水平的便捷途径。
　　“实战应用”提供了一组最常用的商务交际情景对话，读者可以通过最贴近实际的场景会话，体
会说话时的真切氛围，融入其中，每天练习，必能达到脱口而出的境界。
　　本套丛书在内容设计上采用中英文对页的编排方式，便于读者在不完全依赖中文的前
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编辑推荐

　　以最完整、最全面的职场口语给您提供一本学习英语口语的宝典　　8个精心设计的主题。
208个实用的话题。
1100个精心挑选的句型，420个原汁原味的对话，2200个职场常用词汇，让您轻轻松松学会随心所欲地
表迭自己。
　　以最常用，最贴近职场的话题让您在职场交际中从此畅通无阻　　本书涵盖上级与下属、同事相
处、对外业务、内部事务、求职话题、文秘工作、行业英语及工作之余等。
将职场中最常用的高频对话全部囊括其中，让您一书在握。
再无它求。
　　以最地道、最实用的句型，让您灵活应用、举一反三　　准确规范的经典句
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