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前言

　　作为一门语言，英语只是我们交流时所使用的工具，而英语作为一门外语，只有在我们需要的时
候才会使用，只是随着中国经济的发展，中外交流的增加，我们使用英语的场合也越来越多。
　　从交流工具的角度来讲，我们学习英语的目的就是要实用；而对于广大英语初学者或是英语水平
较差或者是学习英语只是应急之用的读者来说，简单、易学才是真正最需要的。
　　基于以上考虑，我们精心编写了《翻开就会说的生活英语口语》、《翻开就会说的商务英语口语
》这两本书。
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内容概要

　　而《翻开就会说的商务英语口语》一书共有14章，包括求职面试、入职上班、讨论工作、同事之
间、工资待遇、特殊情况、召开会议、产品营销、商业活动、接待客户、商务沟通、商务出差、商务
贸易和商务谈判等商务活动所涉及的方方面面。
若您是初入职场，亦或正为如何快速提高商务英语沟通能力而烦恼，那么请您选择此书吧。
相信它定会物有所值，帮您解除烦恼的!　　内容简单易学，突出实用性。
每个话题下都设有功能不同，而目的一致的4个板块：经典口语排行榜——通过精选短小实用的句子
，旨在让读者用最短的时间轻松掌握每个话题必不可少的关键

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<翻开就会说的商务英语口语>>

书籍目录

Chapter 1Unit 1 自我介绍Unit 2 教育背景Unit 3 工作经历Unit 4 跳槽原因Unit 5 期望薪水Unit 6 面试结
果Chapter 2Unit 1 人职报到Unit 2 结识同事Unit 3 适应工作Unit 4 电话咨询Chapter 3Unit 1 征集意见Unit
2 提出建议Unit 3 工作氛围Unit 4 能力特长Chapter 4Unit 1 评价同事Unit 2 指导工作Unit 3 相互鼓励Unit 4
互

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<翻开就会说的商务英语口语>>

编辑推荐

　　就是这一本，让您拥有超强英语会话实力。
　　只要61个商务场景，马上消除您对英语的恐惧！
　　最实用、最简洁、最生动的口语表达，第一句话都可以随时派上用场，拥有它，作为职业人士的
您，可以用英语准确地表达思想，拥有它，作为普通学习者的您，可以用英语愉快地交流沟通。
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