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内容概要

本书由贸易准备及其策略、经贸业务实战演练、商务信函实战演练三部分组成。
内容丰富翔实，涵盖了非常完整的商务活动流程：39种真实商务场景，覆盖商务交流的方方面面
；1000个高频句型，轻松夯实口语基础；118篇情景对话，真实再现交流场景；30组商业信函，全面呈
现实用商业信函。
 本书特聘日本语言专家白石满衣子、长滨公辅进行语音录制，以保证读者可以模仿地道的标准发音。
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书籍目录

第一章  贸易准备及其策略　1.安排约会　2.双方会面　3.参观工厂　4.商业资信　5.市场调研　6.广告
营销　7.产品推销　8.参加展会　9.海外出差　10.扩展国外业务　11.迎接客户　12.送别客户　13.拜访
客户第二章  经贸业务实战演练　1.建立商贸关系　2.招标与投标　3.代理　4.其他贸易方式　5.样品展
示　6.询盘、报盘和还盘　7.佣金　8.付款方式　9.订单　10.包装问题　11.结束谈判　12.签订合同
　13.装运与交货　14.商标与专利　15.商业保险　16.索赔　17.仲裁　18.电子商务　19.股票交易第三章 
商务信函实战演练　1.资信调查函　2.建立贸易关系函　3.价格谈判函　4.订货函及回函　5.付款及催
款函　6.合同条款及样本　7.申诉及善后函
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编辑推荐

　　在全球经济一体化的浪潮中，外语已经越来越成为人们生活、工作所必备的基本技能之一。
除了英语外， 日语已经成为了目前最热门的一门外语，学习的人数越来越多。
众所周知，外语学习包括“听说读写译”五个方面，单纯背单词、学句型并不能保证学习者说出一口
流利地道的外语。
口语学习是非常重要但也是常常容易被忽略的部分。
因此我们适时地推出了本套丛书，以满足读者学习的需要。
本套丛书分为三本，分别是《MP3全能版日语生活情景口语》、《MP3全能版日语交际情景口语》、
《MP3全能版日语商务情景口语》。
本套丛书从应用角度，功能性地
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