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内容概要

　　《Excel 2003大师课堂全记录（附光盘）》以“功能讲解+实例制作+多媒体教学”的方式，为读者
开辟了轻松学习、全面掌握软件技能的捷径。
　　全书共分14章，通过大量实例讲解了Excel 2003在数据处理方面的强大功能，主要包括数据输入、
单元格设置、工作表设置、图表制作等操作方法，通过《Excel 2003大师课堂全记录（附光盘）》读者
可以进一步掌握数据的筛选和排序、方案制定、宏及网络应用等操作。
　　《Excel 2003大师课堂全记录（附光盘）》按照由简到繁、由易到难的方式安排实例，步骤讲解详
细、一目了然，只要按照书中的操作步骤就能够制作出精美的作品，并进一步掌握’Ex cel 2003的各种
使用方法和操作技巧。
　　《Excel 2003大师课堂全记录（附光盘）》特点：内容新颖，讲解全面，语言简练易懂，操作性强
。
　　读者对象：Excel 2003初中级读者，办公人员，以及高等院校相关专业和社会相关培训学校的师生
。
　　光盘内容：《Excel 2003大师课堂全记录（附光盘）》配有1张光盘，提供了《Excel 2003大师课堂
全记录（附光盘）》各章素材、源文件和多媒体视频教学文件。
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单中插入艺术字5.3 插入图示——制作医院组织结构图5.4 插入图片——设计菜单5.5 绘制图形——制作
报名流程图5.6 实战训练——制作会议中心简易地图第6章 图表6.1 创建图表——制作图示工资表16.2 修
改图表——制作图示工资表26.3 设置图表——制作图示工资表36.4 实战训练——制作图表显示汽车销
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