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前言

　　新闻采访和写作是新闻工作者在日常工作中需要掌握的基本知识，为了提高新闻工作者的采访素
质和写作能力，我们特编写了《新编新闻采访与写作入门》一书。
　　本书主要介绍了新闻采访与写作人员应具备的素质、新闻常识、采访知识，新闻写作基础知识，
新闻采访与写作人员怎样写消息、通讯、新闻评论、专业新闻、新闻专访、新闻特写、调查报告及其
他新闻稿件等内容。
该书理论与实际紧密结合，不仅有明确的概念和写作方法，同时还附有实例，实用性强。
　　本书以问答的形式进行了编写，内容通俗易懂，实用性强，对新闻采访与写作人员能力的提高具
有显著作用，也可作为人们学习新闻采访和写作入门的参考用书。
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内容概要

　　《新编新闻采访与写作入门》主要介绍了新闻采访与写作人员应具备的素质、新闻常识、采访知
识，新闻写作基础知识，新闻采访与写作人员怎样写消息、通讯、新闻评论、专业新闻、新闻专访、
新闻特写、调查报告及其他新闻稿件等内容。
该书理论与实际紧密结合，不仅有明确的概念和写作方法，同时还附有实例，实用性强。
　　《新编新闻采访与写作入门》以问答的形式进行了编写，内容通俗易懂，实用性强，对新闻采访
与写作人员能力的提高具有显著作用，也可作为人们学习新闻采访和写作入门的参考用书。
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采访的种类有哪些？
新闻采访有什么特点？
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怎样在采访中显出提问的尖锐性？
采访提问时应注意哪些事项？
采访记录有哪些基本方法？
如何记录采访着重点？
如何让采访笔记派上用场？
采访时为什么要记下自己的“灵感”？
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如何主持调查座谈会？
开座谈会应注意哪些问题？
第四章 新闻写作基础知识新闻采访与写作人员搞新闻写作的要求是什么?新闻写作有哪些基本规律?新
闻采访与写作人员应把握的新闻写作方法有哪些?为什么写作要研究读者心理?什么是新闻背景?什么是
新闻材料?新闻背景材料包括哪些方面?新闻背景材料的种类有哪些?怎样提炼新闻主题?写新闻结尾应注
意哪些问题?怎样写好新闻导语?写新闻导语应注意哪些问题?新闻写作如何巧用古诗文?如何应用新闻体
裁?什么是新闻语言?新闻语言应具备什么特点?新闻语言忌讳什么?常见新闻写作有哪些误区?新闻采访
与写作人员怎样才能将新闻写快?新闻采访与写作人员怎样将新闻写得鲜活?编辑选改稿件的标准是什
么?编辑修改稿件的主要原则是什么?编辑修改稿件的方法有哪些?第五章 新闻采访与写作人员怎样写消
息什么是消息?消息有何特点?消息有哪些种类?消息的写作格式是怎样的?消息的写作要求是什么?消息
有哪些种类?什么是动态消息?什么是综合消息?什么是人物消息?什么是述评消息?什么是简明消息?什么
是经验消息?什么是消息的导语?导语有哪些类型?新闻采访与写作人员写作消息导语的要求有哪些?消息
导语的写作手法有哪些?标题有何作用?制作消息的标题的要求是什么?消息的结尾有何意义和作用?消息
该怎样结尾?写消息的选材技巧有哪些?消息需要细节描写吗?细节在消息的开头、主体和结尾有何作用?
如何选择有个性化特征的细节?如何才能获得消息中的细节?怎样进行消息描写?进行消息描写应掌握哪
些自描技巧?写消息如何借鉴散文笔法?怎样把消息写短?消息描写如何防止“笔下生花”?写消息如何做
到文字简练?写消息如何避免空泛?怎样写动态消息?怎样写综合消息?怎样写经验消息?怎样写人物消息?
怎样写解释性消息?怎样写述评消息?怎样写简明消息?写动态消息有何要求?写动态消息应注意哪些问
题?写综合消息应注意哪些问题?写会议消息如何筛选内容?⋯⋯第六章 新闻采访与写作人员怎样写通讯
第七章 新闻采访与写作人员怎样写新闻评论第八章 新闻采访与写作人员怎样写专业新闻第九章 新闻
采访与写作人员怎样写新闻专访第十章 新闻采访与写作人员怎样写新闻特写第十一章 新闻采访与写
作人员怎样写调查报告第十二章 新闻采访与写作人员怎样写其他新闻稿件附录
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章节摘录

　　第一章　新闻采访与写作人员　　应具备的素质　　▲新闻采访与写作人员应具备哪些政治素质
？
　　新闻采访与写作人员肩负着为报纸、电台写稿和提供新闻线索的任务，是报纸、电台实现报道思
想的一支重要力量。
这就向从事新闻工作的同志提出一个极其严肃的问题：既然通讯员的工作如此重要，该怎么办？
为文先做人，教育人的人应先学会做人。
特别是通讯员，如果没有良好的素质，不仅难以完成在基层的采访报道任务，难以反映人民群众的意
见、呼声、意志、愿望，而且会损害报纸、电台在人民群众中的形象，甚至还会直接影响党和政府在
人民群众中的威信。
　　政治素质是根本素质，这个问题是原则问题。
试想一个政治上不合格的新闻采访与写作人员，怎么能正确反映人民群众的意见、呼声、意志和愿望
呢？
这是不言而喻的。
那么就应该对新闻采访与写作人员政治素质，进行衡量。
　　1．新闻采访与写作人员是“四项基本原则”的捍卫者　　一篇好的新闻作品，除了作者的文字
表达能力，更重要的是新闻作品的思想内容。
思想内容体现着作者的理论水平和政策水平。
一个事件能不能报道，什么时候报道，采取什么形式报道，都要考虑是否有利于党、有利于人民、有
利于改革开放、有利于经济建设。
所以，新闻采访与写作人员首先应该是也必须是党的基本路线的捍卫者。
　　2．新闻采访与写作人员是实事求是的楷模　　新闻报道的是客观事实，真实是它的生命。
许多新闻工作者的笔下出过无数“高大全”式的形象，模范就是一个十全十美毫无瑕疵的完人，一点
好就是全面好⋯⋯这是一种不真实的表现，也可以说是一种不负责任的说法。
　　毛泽东曾对实事求是作过科学精辟的解释：“‘实事’就是客观存在着的一切事物，‘是’就是
客观事物的内部联系，即规律性，‘求’就是我们去研究。
”应该说，实事求是的原则是新闻工作者采访报道的基本原则之一。
实事求是，是新闻工作者的生命，每一个新闻工作者都应该是实事求是的楷模。
　　3．新闻采访与写作人员应该是善于调查研究的人　　报纸上的一切文章都是调查研究的结果。
新闻采访与写作人员要搞好调查研究，因为没有调查就没有发言权。
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