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内容概要

随着时代的不断进步，各项工作对应用文写作提出了越来越高的要求，在这种情况下，广大应用文写
作人员一方面要想充实自我，适应工作要求，掌握并提高自己的写作能力，但另一方面往往没有足够
时间和精力去研究应用文的写作技巧及规律。
鉴于此，我们将编写了这本《应用文格式及经典范例》，从行政公文、事务、经济、礼仪、专用书信
、宣传、法律、外经八个方面进行了个绍。
旨在为广大读者提供一部具有现代性、代表性、实用性和规范性的，能够迅速掌握、速学现用的案头
必备工具书。
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