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内容概要

Office XP是目前最优秀的电脑办公软件之一，它主要包括电子文档编辑与排版软件Word 2002、电子表
格制作与处理软件Excel 2002、幻灯片制作软件PowerPoint 2002、电子邮件管理应用软件Outlook 2002、
数据库应用软件Access 2002、网页制作软件FrontPage 2002以及一些辅助工具，如公式编辑器、照片编
辑器等。

    本书主要介绍了Word 2002、Excel 2002和PowerPoint 2002的使用技巧及案例。
全书由三大部分组成。
其中，第一部分主要讲述了Word 2002的应用技巧与综合实例；第二部分主要讲述了Excel 2002的应用
技巧与综合实例；第三部分主要讲述了PowerPoint 2002的应用技巧与综合实例。

    本书以学以致用为出发点，深入浅出，较好地将学习内容与实际工作相结合。
对于本书所举出的案例，用户只需稍加修改甚至原封不动即可应用于实际的工作中，实用性极强。
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