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前言

众所周知，会计作为一种通用的管理语言，越来越受到社会各方面的关注和重视。
无论是企业的管理者、会计人员，还是普通员工，都应或多或少地具备一些基本的财务知识和会计技
能。
2006年2月，财政部颁布《企业会计准则》，之后又颁布应用指南，对会计从业人员提出了更高的要求
，要求他们学习新的会计知识，以便更好地适应形势需要和时代发展。
为此，我们在认真研读和准确把握企业会计准则的基础上，编写了这套《会计知识迅捷入门》丛书，
旨在为其提供相应的帮助。
作为会计实务操作的入门教材，本套丛书主要阐述会计实务操作的基础知识，包括各种基本的会计操
作方法。
本套丛书特点如下：（1）丛书深入浅出，简明地介绍了建账、审核填制凭证、登记账簿、结账与对
账、真账模仿、编制财务报告等基本会计知识。
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内容概要

本套丛书特点如下：　　1.丛书深入浅出，简明地介绍了建账、审核填制凭证、登记账簿、结账与对
账、编制财务报表等基本会计知识。
　　2.突出介绍会计实务操作过程，注重培养动手能力，有利于会计人员进一步理解和掌握会计理论
知识。
　　3.丛书附有大量图表与操作流程，便于模拟实习，让读者身临其境地认知相关的操作步骤和操作
方法。
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章节摘录

插图：八、开户银行开户银行，简称“开户行”，是指企业、事业行政单位开立银行账户（基本存款
账户和一般存款账户等）的银行。
根据相关规定，一切企业、事业行政单位均需根据存款的性质和用途，分别在所在地区的商业银行（
如中国工商银行、中国农业银行等）和其他金融机构的分支机构开立银行账户，有关商品交易、劳务
供应、资金收付的结算，以及款项的存取、贷款的借还等，都必须通过开户银行办理。
九、为什么要在银行预留印鉴预留印鉴，是指存款单位（或个人）开立存款账户时，预先以“印鉴片
”形式留给开户银行本单位及其有关人员（或个人）的印章底样，之后每次凭此预留印鉴支取款项。
存款单位（或个人）在支取款项时，必须在结算凭证上盖齐预留印鉴，经银行核对无误后，方予办理
付款业务。
各单位因印章使用日久发生磨损，或者改变单位名称、人员调动等原因需要更换印鉴时，应填写“更
换印鉴申请书”，由开户银行发给新印鉴卡。
单位应将原印鉴盖在新印鉴卡的反面，将新印鉴盖在新印鉴卡的正面。
十、什么是“坐支"坐支，是指企业、事业行政单位从本单位的现金收入中，直接用于现金支出。
按照规定，企业、事业行政单位收人的现金，必须在当日全部送存开户银行，不得“坐支”。
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编辑推荐

《最新出纳迅捷入门》：根据最新企业会计准则编写，注重实训效果。
解读出纳必备知识体系，轻松搞定日常工作。
紧贴实务 现学现用
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