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内容概要

本书是在授课讲稿的基础上发展起来的。

    在本书写作过程中，还突出“与时俱进”的新内容。
按照国务院新颁布的，2001年1月1日起施行的《国家行政机关公文处理办法》阐述有关通用公文规定
，规格要求。
公文的举例多引用21世纪的新公文用例。
同时，还增加近年来，法规公文撰制的社会公开征询，公文受法律制约关系的新篇章，社会调查的一
些新内容。
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