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内容概要

党政公文是党政机关在公务、业务活动中必用的文书载体，写好公文是党政机关干部和办公室文员必
备的素质和能力。

张保忠编著的《党政公文写作规范技巧范例全书》依据中共中央办公厅、国务院办公厅联合印发了“
中办发[2012]14号”文件《党政机关公文处理工作条例》编写。
充分体现了国家公文处理的新标准、新精神、新要求，立足于现实工作需要，全面、系统、准确地阐
述和介绍了关于党务公文写作的实用知识和各类公文范例。

《党政公文写作规范技巧范例全书》内容准确规范、体例新颖合理，讲解力求完备，实用性和可操作
性强，让广大读者随时都能够将各种公文文体运用自如，是一部案头必备的党政公文写作工具书。
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编辑推荐

　　2012年4月16日中共中央办公厅、国务院办公厅以中办发[2012]14号文件联合印发了《党政机关公
文处理工作条例》（以下称新《条例》），自2012年7月1日起施行。
同时宣布1996年5月3日中共中央办公厅发布的《中国共产党机关公文处理条例》和2000年8月24日国务
院发布的《国家行政机关公文处理办法》停止执行（以下简称原《条例》、原《办法》）。
　　为了适应新《条例》的要求，向广大读者及时传递既新又准的公文信息，张保忠编著的《党政公
文写作规范技巧范例全书》体例新颖、编排合理、讲解准确、范例完备，希望能给广大读者带来一定
益处。
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