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内容概要

《报关员国家职业等级系列教材:助理报关师》本着“以职业活动为导向，以职业技能为核心”的原则
，从报关行业发展和海关管理的需求出发，全面、系统地反映了助理报关师职业等级所应具备的专业
知识和专业技能。
《报关员国家职业等级系列教材:助理报关师》在教学内容和编写体例上均有一定的创新，更加贴近和
满足报关工作的需垂。
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书籍目录

第一章报关单证准备与管理 第一节报关随附单证及相关信息的获取与审核 学习单元一报关随附单证
的种类和作用 学习单元二报关随附单证及其他相关信息的获取 学习单元三报关随附单证及其他相关
信息的审核 第二节进出口货物报关单的填制 学习单元四报关单各栏目的设置目的与填制依据 学习单
元五报关单填制规范 学习单元六报关单填制流程与栏目逻辑审核 学习单元七报关单填制作业的特殊
要求 学习单元八报关单填制常见错误防范 第三节报关单证的存档管理 学习单元九报关单证存档管理
概述 学习单元十报关单证存档管理的作业流程 第二章报关现场作业实施与管理 第一节报关现场作业
概述 学习单元十一报关现场作业流程 学习单元十二报关现场作业基本规范 第二节报关现场作业实施 
学习单元十三申报作业实施 学习单元十四配合查验作业实施 学习单元十五缴纳税费作业实施 学习单
元十六提取或装运货物及获取报关证明作业实施 第三节报关现场特殊作业实施 学习单元十七转关运
输作业实施 学习单元十八担保作业实施 学习单元十九报关单修改和撤销的作业实施 第三章报批、报
核作业实施与管理 第一节保税加工货物报批、报核作业实施与管理 学习单元二十保税加工货物报批
、报核概述 学习单元二十一非物理围网管理模式下保税加工货物报批、报核作业实施 学习单元二十
二特殊保税加工项目作业实施 学习单元二十三保税加工货物特殊处置的报关作业实施 第二节保税物
流货物报批、报核作业实施与管理 学习单元二十四海关监管场所保税物流货物报批、报核作业实施与
管理 学习单元二十五海关特殊监管区域保税物流货物报批、报核作业实施与管理 第三节其他进出境
货物的报批、报核作业实施与管理 学习单元二十六特定减免税货物报批、批核作业实施与管理 学习
单元二十七暂时进出境货物报批、报核作业实施与管理 第四章进出口商品归类与原产地的确定 第一
节进出口商品归类 学习单元二十八进出口商品归类信息的收集 学习单元二十九确定进出口商品编码
的作业流程 第二节进出口货物完税价格的估定 学习单元三十运用进口货物成交价格估价方法确定进
口货物完税价格 学习单元三十一运用其他估价方法核算完税价格 学习单元三十二出口货物完税价格
核算 第三节进口货物原产地的确定 学习单元三十三非优惠原产地规则 学习单元三十四非优惠原产地
的报关管理 第五章报关核算 第一节进出口税收计算 学习单元三十五关税计算 学习单元三十六进口环
节税计算 第二节滞报金、滞纳金、担保资金和缓税利息计算 学习单元三十七滞报金、滞纳金计算 学
习单元三十八担保资金、缓税利息计算 第六章报关事务管理 第一节报关资格管理 学习单元三十九报
关单位注册登记 学习单元四十报关员注册 第二节报关事务异常情况处理 学习单元四十一报关作业异
常情况的应急处理 学习单元四十二报关作业异常情况处理报告的撰写
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章节摘录

版权页：   插图：   由报关公司根据出口货物资料和船舶信息直接制作装货单的流程如下： 货物到达
海关监管区后，报关人员根据委托人提供的出口订舱单、发票、装箱单等单证中的信息资料，在信息
平台上，录入发货人、收货人、通知人、船舶名称、航次、运抵国（地区）、卸货港、BOOKING号
、货物名称、装箱数量重量等信息，发送给船公司或其代理公司审核后，再发送给海关，经海关确认
后装货单就生成了。
 （三）出人境货物通关单的获取 1.入境货物通关单的获取 进口货物报关时，进口法定检验检疫货物必
须提供报关地检验检疫机构签发的入境货物通关单。
因此，进口货物收货人或其代理人应在法定检验检疫货物入境前，在口岸办理报检手续，取得入境货
物通关单。
进口报检的一般程序如下： （1）备齐合同、发票、装箱单、原产地证明、提（运）单及其他相关单
证，录入报检单； （2）向口岸国检机构提交报检单及相关随附单证； （3）配合检验检疫人员实施检
验检疫； （4）缴纳检验检疫费用； （5）检验检疫合格后，口岸国检机构签发入境货物通关单。
 对于最终使用地不在进境口岸检验检疫机构辖区内的货物，可以在通关后调往目的地检验检疫机构进
行检验检疫（按规定应在进境口岸检验检疫机构进行检验检疫的货物除外），即在口岸只办理报检和
通关手续，在录入报检单时注明货物最终使用人的名称、地址、联系人、联系电话等内容，货物到达
目的地后再进行检验检疫，这种情况除了按上述程序获取通关单外，还需要获取“人境货物调离通知
单”，以备目的地实施检验检疫使用。
 2.出境货物通关单的获取 出口货物报关时，出口法定检验检疫货物必须提供报关地检验检疫机构签发
的出境货物通关单。
按照属地检验原则，出口货物一般须在产地国检机构实施检验检疫，特殊情况可在报关地国检机构实
施检验检疫。
 对产地和报关地一致的货物，可在产地国检机构办理报检手续后，直接获取出境货物通关单，凭以办
理出口报关手续。
 对产地和报关地不一致的货物，要凭产地国检机构签发的“出境货物换证凭条／单”或凭产地国检机
构发送的电子信息和出境货物换证凭条等资料到口岸国检机构换取出境货物通关单，凭以办理出口报
关手续，这一过程俗称口岸换证。
其一般工作流程如下： （1）备齐产地国检机构签发的换证凭条（复印有效），货物运抵港口信息（
在场证明），在国检电子转单口岸换证系统里调出产地国检机构发送的电子信息，进行数据的补充录
入（有附页的一定要提供换证凭条正本）； （2）向口岸国检机构提交换证凭条及相关随附单证； （3
）配合检验检疫人员实施复核和检验检疫； （4）缴纳证书费； （5）口岸国检机构签发出境货物通关
单。
 因特殊情况需要在报关地国检机构直接实施检验检疫的，应向口岸国检机构申请办理报检手续，由口
岸国检机构直接签发出境货物通关单，凭以办理出口报关手续。
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编辑推荐

《报关员国家职业等级系列教材:助理报关师》主要供参加报关员职业技能鉴定人员学习考试用，也可
以作为从事报关工作人员的参考用书。
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