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内容概要

本书分上下两篇，主要阐述内部审计从业人员必须掌握的计算机基本知识、基本操作系统、基本应用
技术和内部审计应用软件。
它们各自独立，又相互关联。
上篇审计信息化基础知识共4章，第一章计算机的基本知识，包括计算机的基本组成、基本操作，计
算机网络的基本知识、基本运用以及电子数据的各份等，是初学者入门的起点。
第二章介绍的Windows 2000中文版，是目前使用最多的计算机工作平台，也属于计算机应用中的基础
部分，熟练掌握这一部分内容，对今后进一步使用计算机的应用软件包括计算机审计辅助软件有着十
分重要的意义。
第三章Word 2000的使用、第四章Excel 2000的使用，是计算机在实际工作中的具体运用，其中第三章
是功能强大的文档处理软件，利用它可以编写出形式丰富多彩的各类文档文件，可以用它编写审计计
划、审计底稿、审计报告，不仅方便快捷，而且更有利于修改与保存；第四章是对电子数据进行处理
的工具，它可以根据用户的要求对数据进行筛选、排序、归类、统计和汇总，具有相当高效的数据处
理能力。
下篇审计应用软件，共lO章，主要介绍审计应用软件——审计之星Ⅱ的功能和使用。
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