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内容概要

本书是根据2000年教育部颁布的《加强工科非计算机专业计算机基础教学的指导意见》的精神，结合
长期从事计算机教学的教师丰富的经验而编写的。

    本教材在编写过程中立足于内容新颖，选材合理，内容详实，编排体例生动活泼。
并且通过大量图解，深入浅出，使读者自己看得懂，能够照着做，从而打破了计算机的神秘感，使计
算机的教学过程变得轻松愉快而富有成效。

    本书可作为高校计算机文化基础课教材，也可作为电脑培训班用书。
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书籍目录

第1章  计算机使用基础
第2章  键盘操作与汉字输入
第3章  中文Windows使用速成
第4章  中文Word使用速成
第5章  中文Excel使用速成
第6章  中文PowerPoint使用速成
第7章  WPS 2000使用速成
第8章  常用工具软件使用速成
第9章  计算机网络基础与应用
第10章 计算机的维护与病毒防治
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