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内容概要

在市场经济日益发展的今天，会计已成为任何单位不可或缺的财务管理形式和技术方法。
为了能使小公司经理掌握一些财会知识，从而对单位日常进行的经济活动和管理活动得以控制和全面
的了解，我们特组织人员编写了本书。
    该是文字简洁，内容通俗易懂。
针对小公司经理应具备的会计基础知识、工商知识、财务管理知识、审计知识、查账知识、财务分析
知识、税务知识、内部控制与会计监督知识、会计电算化知识、以及对怎样看资产负债表、利润表、
现金流量表等内容作了详细介绍。
    本书既可作为小公司经理学习财会知识用书，又可作为小公司建立健全内部财力控制制度的参考书
。
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书籍目录

第一章 小公司经理必备会计基础知识 会计的含义 会计的职能 会计规范和会计原则 会计核算的基本前
提 会计核算的一般原则 会计核算方法 会计核算形式 会计的基本要素 什么是会计等式 小公司经理的法
律责任 什么是会计科目 会计科目的分类 设置会计科目的原则 什么是会财账户 会计账户的特点 会计账
户的格式 会计账户的分类 什么是会计分录 会计分录的编制方法 什么是会计凭证 会计凭证的种类 什么
是会计账簿 什么是会计账务处理程序 会计账务处理程序的种类 什么是会计报表 什么是会计政策变更 
有关会计政策变更的规定 会计政策变更在报青附注中的披露 什么是会计估计变更 会计估计变更在报
表附注中的披露 滥用会计政策和会计估计及其变更的表现 内部会计管理制度的制定第二章 小公司经
理必备工商知识 什么是公司 怎样办理有限责任公司设立登 记 设立有限责任公司应具备哪些条件 什么
是私营企业 申请开办私营企业应具备什么条件 私营企业怎样办理开业登记 私营企业申请登记的主要
事项 申办私营企业应提交的证件有哪些 私营企业怎样办理变更 私营企业怎样办理停业 什么是个体工
商户⋯⋯第三章 小公司经理必德财务管理知识第四章 小公司经理必备审计知识第五章 小公司经理必
备查账知识第六章 小公司经理必备财务分析知识第七章 小公司经理必备税务知识第八章 小公司经理
要会看资产负债表第九章 小公司经理要会看利润表第十章 小公司经理要会看现金流量表第十一章 小
公司经理必备内部控制与会监督知识第十二章 小公司必备会计电算化知识附录
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