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内容概要

　　《党支部书记和新党员培训教材：军队党支部工作读本》分12章，前10章概述了军队党支部工作
的基本理论，回答了党支部工作经常遇到的各种问题；第11章介绍了党支部各种文书的写作要领；
第12章为党支部工作条例内容图解。
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作者简介

　　李和忠，石家庄陆军学院副教授。
河北威县人。
著有《邓小平军事教育理论》、《邓小平治军方法研究》、《军队装备机关公文写作概论》等。
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书籍目录

出版说明第一章 党支部工作总则一、党支部的设立和性质二、党支部工作的指导思想和主要任务三、
党支部工作原则四、党支部建设目标第二章 党支部的设置、职责和领导关系一、连队党支部二、科室
党支部三、机关党支部四、预备役连队党支部五、离退休干部党支部 六、临时党支部第三章 党支部
书记和委员一、党支部书记二、党支部委员三、党支部书记与支部委员的关系第四章 党支部议事规则
一、党支部议事程序二、党支部议事原则三、党支部议事中需明确的相关问题第五章 党支部组织生活
一、党支部组织生活的意义和内容二、党支部组织生活的要求三、党支部组织生活制度四、党支部组
织生活中需明确的相关问题第六章 党小组工作一、党小组的性质和作用二、党小组的划分三、党小组
长应具备的条件四、党小组长的产生和职责五、党小组工作中需明确的相关问题第七章 党内选举工作
一、党支部委员会按期改选的意义二、党支部委员会改选的方法步骤三、党支部委员会改选的基本要
求四、党内选举中需明确的相关问题第八章 发展党员工作一、发展党员工作的方针和原则二、发展党
员工作的指导思想和要求三、入党积极分子的确定和培养考察四、党员发展对象的确定、审查和培训
五、预备党员的接收和审批六、预备党员的教育管理和转正七、对违反发展党员规定行为的处理八、
发展党员工作中需明确的相关问题第九章 党员教育管理工作一、党员教育的指导思想和目标二、党员
教育的原则、内容和形式三、党员管理的任务和原则四、党员管理的内容和形式五、转接党员组织关
系和党籍管理六、党费收缴与管理七、党内统计第十章 党的纪律一、党的纪律的性质和种类二、党的
纪律处分的种类三、实施党的纪律处分的原则和程序四、执行党的纪律中需明确的相关问题第十一章 
党支部文书写作一、党支部工作情况报告二、党支部工作请示三、入党申请书四、预备党员转正申请
书五、党员思想汇报六、党支部工作决定七、党支部工作决议八、党支部建设措施九、组织鉴定十、
自我鉴定十一、党支部工作计划十二、党支部工作总结十三、事迹材料十四、经验材料十五、党性分
析材料十六、述职报告十七、调查报告十八、工作研究十九、党课教育提纲二十、讲话稿二十一、演
讲稿第十二章 党支部工作条例图解附录一：中国共产党章 程——党的支部） 附录三：中国共产党党
内监督条例（试行） 附录四：中共中央关于加强党的执政能力建设的决定附录五：中国共产党纪律处
分条例附录六：中国共产党党员权利保障条例后记
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编辑推荐

　　《党支部书记和新党员培训教材：军队党支部工作读本》以《中国共产党章程》、《中国人民解
放军政治工作条例》和《中国共产党军队支部工作条例》为依据，密切结合军队党支部工作实际。
《军队党支部工作读本》并附有党的工作重要文献多篇。
全书编写依据权威、阐述简明扼要，图示形象直观，内容系统完整，具有较强的指导性和实用性，可
作部队基层党支部书记和新党员的培训教材，也可作部队广大党员自学党支部知识读本。
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